
Приложение № 1  
к Положению о кадровом резерве для 
замещения вакантных должностей 
муниципальной службы Зауральского 
городского поселения 

____________________________________________________ 
                             (орган местного самоуправления) 
 

Анкета кандидата 
 
1.Фамилия________________________имя_____________________отчество_________________ 
2.Год рождения___________________месяц_________________________число_______________ 
3.Место рождения__________________________________________________________________ 
4.Образование: 
а)_________________________________________________________________________________ 

(высшее профессиональное, среднее профессиональное) 
б)________________________________________________________________________________ 

(название и дата окончания высшего профессионального или  среднего профессионального заведения 
профессионального учебного заведения) 

в) Вид обучения: дневное, вечернее, заочное (ненужное зачеркнуть) 
5. Специальность по диплому (свидетельству) __________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 

(для окончивших высшее или среднее учебное заведение) 
6.Квалификация по диплому (свидетельству)____________________________________________ 
Диплом____________________________________№_____________от «____»_________20____г. 
7. Основная профессия (должность)___________________________________________________ 
Стаж работы по основной профессии (должности)_______________________________________ 
8. Общий стаж работы_______________________________________________________________ 
9.Занимаемая должность_____________________________________________________________ 
10.________________________________________________________________________________ 

(последнее место работы, занимаемая должность, причина увольнения) 
__________________________________________________________________________________ 
11.Семейное положение _____________________________________________________________ 
Паспорт: серия №_____________________________Кем выдан ____________________________ 
_______________________________________________Дата выдачи________________________ 
Домашний адрес ____________________________________________телефон________________ 
12. Назначения и перемещения (за последние 5 лет): 
 

Дата (поступления, 
увольнения, перевода) 

Организация Профессия 
(должность) 

Место нахождения 
организации 

    
    
    
 13. Дополнительные сведения (курсы повышения квалификации, научные работы, второе 
образование и пр.) 
__________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________ 
__________________________________________________________________________________ 
Дата заполнения «_____»______________20___г.  
 
 
Личная подпись _________________________/__________________/ 



       Приложение № 2  
к Положению о кадровом резерве для 
замещения вакантных должностей 
муниципальной службы Зауральского 
городского поселения 

 
 
 
 
 

СПРАВКА  
О ЗАЧИСЛЕНИИ В КАДРОВЫЙ РЕЗЕРВ 

 
__________________________________________________________________________________ 

(наименование органа местного самоуправления, структурного подразделения) 
 

Фамилия ________________________________________________________________________ 
Имя ____________________________________________________________________________ 
Отчество ________________________________________________________________________ 
 
Должность и место работы _________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
На какую должность и в какое структурное подразделение зачислен в кадровый резерв 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
________________________________________________________________________________ 
 
Дата зачисления в кадровый резерв __________________________________________________ 
 
 
 
 
_______________________________  ____________________________  ____________________ 
(наименование должности специалиста                             (подпись)                                    (расшифровка подписи) 
по работе с кадрами) 
 

«_____»______________________20____г. 
 
 
 
Ознакомлен (а) _________________________________ «_____»_________________20____г. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



Приложение № 3  
к Положению о кадровом резерве 
для замещения вакантных 
должностей муниципальной 
службы Зауральского городского 
поселения 
 

 
Личная учетная карточка № ____________ 

муниципального служащего (гражданина), зачисленного в кадровый резерв 
 

_________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 
Ф.И.О.___________________________________________________________________________ 
 

Личное дело № _______ 
 
Год рождения ______________________Образование____________________________________ 
Специальность____________________________________________________________________ 
Ученая степень ___________________________Ученое звание ____________________________ 
Замещаемая должность _____________________________________________________________ 
С какого времени __________________________________________________________________ 
Общий стаж работы________________________________________________________________ 
Зачислен в кадровый резерв _________________________________________________________ 
На основании _____________________________________________________________________ 
Дата ______________Подпись работника кадровой службы ______________________________ 
 

Результаты работы 
 

Дата Содержание задания (поручение, учеба, 
стажировка и т.д.) 

Оценка выполненной 
работы 

   
   
   
   
   
 
Заключение:   1.Оставить в резерве на 200__год. 
   2. Выдвинуть на должность ______________________________________________ 
   3.Исключить из резерва. 
 
На основании ______________________________________________________________________ 
 
 
Дата ______________________Подпись работника кадровой службы _______________________ 
 



Приложение № 4  
к Положению о кадровом резерве для 
замещения вакантных должностей 
муниципальной  службы Зауральского 
городского поселения 

 
СПИСОК  

состава и движения кадрового резерва для замещения вышестоящих должностей муниципальной службы 
 

__________________________________________________________________________________ 
(наименование органа местного самоуправления) 

 
№ 
п/п 

Фамилия, 
имя, 
отчество 

Год,  
месяц  
и  
число 
рождения 

Образование 
(учебные 
заведения, 
которые 
окончил 
муници-
пальный 
служащий или 
гражданин) 

Замещаемая 
должность 
муници-пальной 
службы  
(дата и номер 
распоряжения), 
должность и 
место работы 
гражданина 

Стаж 
муници-
пальной 
службы 
(общий 
трудовой 
стаж) 

Дата 
проведения 
конкурса 
 о включении 
муници-
пального 
служащего 
(гражданина) в 
кадровый 
резерв 

Должность 
муници- 
пальной 
службы  
для 
замещения 
которой 
планируется 
муници-
пальный 
служащий 
(гражданин) 

Отметка  
о профессио-
нальной 
подготовке, 
повышении 
квалификации 
или стажи-
ровки в  
период 
нахождения  
в кадро- 
вом резерве 
(наименование 
и номер 
документа о 
переподго-
товке, 
повышении 
квалификации 
или 
стажировке) 

Отметка 
(отметки)  
об отказе  
от 
замещения 
вакантной 
должности 
муници-
пальной 
службы с 
указанием 
причины 

Отметка  
о назначении  
на 
вышестоящую 
должность 
(дата и  
номер 
распоряжения) 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 
           

 
Руководитель органа местного самоуправления __________________________  ________________________________ 
                                                                                                (подпись)                         (расшифровка подписи) 


