
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗАУРАЛЬСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕIIИЯ
ЕмАнжЕлинского lчtп{иципАлъного рАйонл

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО С ТАНОВЛЕ НИЕ

от ;,/, //. зр/9 Nп /эа

Об утверждении административного
регламента предоставления
муниципiulьной услуги кПринятие на
yIeT граждац в качеств9 IIуждающихся
в жилых помещениях муЕиципальЕого
жилищного фондаl

В соотвеТствиИ с Жи;rищНым кодекСом Российской Федер аЦИИ,Федеральньтми
законtl},{и от 06.10.2003 Jt 1З1- ФЗ (об общих принщипах организации местного
сtlпdоуправленшI в Российской Федерации>, от 27.07.2010 м210-фЗ (об организации
предоставленшI государственяьIх и муяиципaшьЕьж услуг), Законом Челябинокоf,области от
16,0б,2005 м З89-Зо ко порялке ВеДеЕия органаN,rи местного самоуправления в чедябинской
области учета граждан в качестве нУждающихся в жильгх помещениях, предоставJUIемьIх по
договорап{ социаJIьного найма>l, на осЕовании Уотава Зауральокого городского поселения

ПоСТАноВЛlIЮ:

1. Утвердить административный регламепт предоставлепия муницигtальной услуги<tПринятие на rI9T граждап в качестве Еуждающихся в жилых помещениях муЕиципальцого
жилищЕого фондо.

2, Признать утративIIIим силу ilостановленио администрации Зауральского
городского поселения от 23.11.2018г. }lb 1зб <об утверждении административного регла.N4еIIтапредоставления муниципальной услуги <Принятие Еа rI9т граждан в качестве нуждающихся в
жилых помещениях муниципального жиJIищного фонда >

3' Разместить Еастоящее постановление на официаJIьном сайте ддминистрации
Заура-пьского городского посýлеIIиJI в сети Интернет,

!, Контролъ за исполнение настоящего шостановлоЕиJI возложить на зап4естителя
гл€lвы Зауральского городского поселения по вопросам жкх, транспорта и связи.

Глава Зауральского
городского поселения

щ,, С.А.Мченская



I
УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Зауральского городского поселения

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления мупиципальной услуги <<принятие на учет гращдан в качественрцдающихся в жильж помещениях муниципального жилищного фонда>

I. Общие положения

l, Административный регламент предоставленLUI муниципальной услуги <Принятие научет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях муниципального жилищного фонда>(лалqе Административный регламент и административная процедура) разработан в целяхприменениЯ положениЙ ЖилищноГо Кодекоа РоссийскоЙ Ф"о.рччr" администрациейзауральского городского поселения при ведении у{ета гращдан в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договорам социального найма, " no пр"доставлению таким
гражданам жилых помещений по договору социального найма. 

rlrv rg^Ir].

2, Исполнение муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
* Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным Кодексом Российской Федерации;
-Федеральным законом от 29.Т2.2004 г. lVs tвi-оз <<о введении в действие Жилищногокодекса Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. М 131-ФЭ

местного самоуправления в Российской Федерации>;
<Об общих принциlrах организации

-ФеДеРаЛЬНЫМ ЗаКОНОМ ОТ 02.05 .2006 г. Ns 59-ФЗ кО Порядке рассмотр9ния обращенийграждан Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 28.07.2012 Nе 1эз_ФЗ <<о внесении изменений в отдельныезаконодательные акты Российской Федерации в целях устранениrI ограничений дляпредоставЛения госуДарственнЫх и муницИпальныХ услуг по принципу ''одного окн41);-ФеДеРаЛЬНЫМ ЗаКОНОМ ОТ 27 Июля 2010 .. lln irО-ОЗ (об организации предоставлениJIгосударственных и муниципальных услуг));
- ФедералЬным закоНом оТ 27.07.2006 м l52-ФЗ <О персональных данЕыю);- Уставом Зауральского городского поселения;
- Нормативными правовыми актами Совета ,щепутатов Зауральского городакогопоселения
3, Полl"rат9лями муниципальной услуги являются грalttдане Роооийской Федерациикоторые:
_ постоянно зарегистрированы на территории ЗауральQкого городског0 поселениJI;- постоянно проживают на территории Зауральского городского поселения не менее 5 лет,4, МуниципальЕая услуга no приrruтию_на учет граждан в качестве rryждаrощихся в жилыхпом9щениях муниципального жилищного фонда осущеотвляется бесплатно.

II. Требования к порядку исполнения мупиципальной услуги
4, Результатом оказания муниципальной услуги являетоя ведение учета граждан в качественуждающИхся в жилЫх помещеНIUIх, предОставляемЫх по догоВорам соцИального найма, учет и

распределение освобождающейся жилой площади в домах муниципального жилого фонда натерритории района,
5. Информация о месте нахождения и графике работы подразделе ний имуниципальЕых

учреждений, ответственных за предоставление муниципальной услуiи:l) Прием заявлений и документов на приrulтие на учет граждан в качестве нуждающихся вжилых помещениях муниципального жилищного фонда, предоставляемых по договорам

ль



социального найма осуществляется должностным лицом администрации Зауральского городскогопоселения в соответствии со следующим графиком работы:Адрес местонахождения: 45 659 l,чёйоинсЙ область, Еманжелинский районо п.Зауральский, ул. Труда, д. J,,lb 8, кабинет М Я. Телфн,*В 1ЗSt-Зв1 4-02-212Официальный сайт:
щ.Пpиемньreчaсы:сPедacq.dодolй'00,п,Jp"p'"БJб"д,.l2.00дol3.00выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

2) мкУ (МФЦ Зауральского городского поселенIUD):
Адрес местонахождениrI: ц56sgl, Челябинская областьо Еманжелинокий район, п.Зауральский, 2 квартал, 4а. Телефон: 8 {зjr-звl i-Io-zO оФ;цй;iiи-.чиr, ц,rчъч,lrэfс-74.ru.Приемные часы: понедельник-пятница с 9.0Ь до tB.oo, 

"yoooru 
;09.бб;; i; й'ii;й,iЁ;jйй;13.00 до 14.00 Выходные дни; воскреаенье, црЕlздничные дни

3) в электРонноМ виде - в информационно-телекоммуникационной оети Интернет:
-на официальном оайте мФЦ по адреау: http:/lactц,pmr,.ru,lilrde:x"php/struktrrryж:-

podrazdglenija (выбрать многофункциональный центр по предоставлению государственных имуниципальных услуг);
_в государствепных информационных системах <сводный р9естр государственных имуниципальных услУг (функций)> (далее , Реестр) и <ЕдиныИ портал гOсударственных и

МУНИЦИПМЬНЫХ УСЛУГ (фУНКЦИЙ)>:htФ:/lw"rvw.р8u.рrачmiп74,rrl или http:/,,ttr.vlv,8osцslusi.trl (далее -
Портал);!t.'.-с..'"::.-.*d!...t!\fiЕJrч\

ЧасЫ работЫ государстВенных сJIужащих и должностных лиц иЕых организаций,
ОбРаЩеНИе В КОТОРЫе НеОбХОдимо для пол)ления муниципальной услу.r, y.runu*n;;;;;"
согласно служебному распорядку соответствующих организаций.

сведения о графике приема, справочная ,пфор*uц"я располагаются перед входом в
кабинет и в фойе здания. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

ИнформачLш о порядке предоставления услуги предоставляется:
- непосредственно во время приема;
_ в письменном виде;
_ с использованием средств телефопной связи.
при ответах на телефонны9 звонки и устные обращения должностное лицо и сотрудникимФЦ полробнО и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интýресующимих вопросам, ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании

органа, в который позвонил |ражданин, фамилии, имени, oTtIecTBe и должности специалиста,
при}ilIвшего телефонный звонок.

Заявитель, с мом9нта представлениJI документов, имеет право на поJtучgние сведений оходе исполнения муниципальной услуги по телефону, или посредством личного обращения в
отдел.

6, основнымИ ,гребованиямИ К порядку информированиlI граждан об исполнении
муниципмьной услуги являются:

_ достоверность предоставляемой информации;
_ четкость в изложении информации;
- полнота информирования.
Информирование об исполн9нии муниципальной

пиоьменной форме.
услуги осуществляется в устной или

,ЩолжностНое лицО и сотруднИки МФЩ, осуществЛяющее устное информирование, должныпринять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы, в
том числе с привлечением других специалистов.

письменное информировани9 осуществляется путеIt' направления ответа по почтовому
адресу гражданина.

7. Консультации предоставляются по вопросам
числе:

- перечня докум9нтов, необходимых
жилых помещениях, предоставля9мых по
жилищного фонда;

исполнения муниципальной услуги, в том

для принятия на учет в качестве нуждающихся в
договору социальнаго найма из муниципального

времени приема и выдачи документов;



- порядка и сроков принятия решений о постановке на }л{ет в качестве нуждающихся вжилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма;- порядка получения докум9нта, подтверждающего принятие на учет в качественуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;- номера очереди в списке граждан, нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договорам социального найма ;

- стадии нахождения документов в процессе исполнения муниципальной услуги;- порядка обжалованиЯ действий (бездействия) и решений, осуществляемых ипринимаемых в ходе исполнения муниципальной услуги.
8. Результатами исполнениrI муниципальньiх функций являются:- принятие решоний о принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, предоставляемых по договору социального найма из муниципального жилищногофонда;

_ порядка предоставления жилого помещениrI
договору социального найма;

- приняти9 решений об отказе в
жилых помещениях, предоставляемых
жилищного фонда;

муниципального жилищного фонда по

принятии граждан на учет в качестве нуждающихся впо договору социального найма из муниципального
_ принятие решений о снятии граждан с учета в качестве нуждающихся в жилыхпомещениях, лредоставляемых по договору социального найма из муниципального жилищногофонда;
-принятие решений о предоставлении гражданам жилых помещений муницилальногожилищного фонда по договору социального найма на повторное заселение.

IIl. Стандарт предоставления муниципальноЙ услуги
9, Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга <принятие на учетграждан в качестве нуждающихся в }Itилых помещениях муниципального жилищного фонда>.настоящий регламент разработан в целях улуLIшения качества и доступности предоставлениямуниципальной услуги.l0, Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зауральского городскогопоселения, в лице специалиста по управлению ]\{униципальны]\{ имуществом и сотрудниками мкукМФI] Зауральского городского поселения> (в части приема документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги)ll, В целях получения информации И документов, необходимых при предоставлениимуниципальной услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с:- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;-областным государственным унитарным предприятием <областной центртехнической инвентаризации));

- Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
12, Приняr,trе .ражла}{ин& На y,lg1, осуll{ес,ll]Jlяе"гся Hrt 0о1-1(}Rz}н}lи :]аяI]jlенtIя о лрl4ня1.I.ина учеТ (ПриложеНии ЛЬ l к административному регламенту) администрацией Зауральскогогородского поселения или в мкУ кМФI] Зауральского городского поселения) по местужительства.
В заявлеI{иl{ 0 i,iрtlilя',.'и *ta у'tе,Г дOj,I,'i}l. быr,ь изл0,,(ен() сOгJlас{.lе :]аявитеJlя иЛееСПОСОбНЫХ rtЛеНОВ еГО cej\,Ibi,l На ОбРаботку гlерсональных l1анных и проверку opl-a'ol'п,lестItого сап,{оуправJIеttия l]редст,atвjlеп}lых с.rзе/lеtlий, а l,aKi}ie Пtlо}э},lС*лНое 0бя:за,гелr,сr.вtl

Y}Jello\4"ILI']'Ь В 'I'eLleHI{e ДеСЯ'l'И РабО'lИХ .l1Ней орг,а1-1tJ ["{есl ноIю ca\.111"yIlpalt_lle}.llJя об лt:зь,tенениисведеllиli, содержа щихся в рапее прсlдставлеI{нrrх д0 l(yNl ettTax,
к заявлению прилагаются следующие документы:
- решение ()ргеIrа ý{естI{ого саN,,оуправле}{!lя с, призr{ани}r гра}кда}{ина п,{алои]\{ущ}{п,l, заиск.jlюченИе]чI cJlyllae8, Koula 1раж/ltlнин rlp}l}{1,1luael]crl на ylJe,l. по инOiчу 0снOtJани}о;



- дOку]иеН,I,ь1, содержа,цие сведенI{я о составе сеh.lьи и с,т.tгlенI., родс"Гва ее членовiсви;lете"пьств0 О p0xilletI1,Iи. с}3иле,гельс,t,t]о о зaKJltOt{el,tиtl б;ri,rKa. г]еl,tlение об ycr,lHtlB леllии(улочерении), су.цебH<le реIIIение ., призl'a'ии чJIен01\{ сеr,tt lt):
- паспорт }{ли иньiе доltуj\,{еиты, удOотOвOряю!лие л}l.tl{ость заявl{теrlя lJ I{лgлlов его семьи. а1,акже поj(I,верж/lаюlцие г,ражllансTвсi Российскrэй Фе.liераLILIи :]lаrТr]иl,е"цr] и LI"пeIJOt] eI,o семьи:Справки о регистрации заявI{те"ця Il tIленов его се]l{ьи по ]\,1есту пребывани я илипо местчЖИТеJ]ЬСТ'Ва В IlРellejlax РСlССllйСКСlй Федерацилi. l]ыlli''-tные ,{ерри'ор..'аjlьны\4 

ор.а}{омфедеральНого орг,t}lа испOJтl{ительноЙ влас,г1,1, упс),цноNlOttенtlого на .oytJ{ecTBJlel{}te федеральног.|'ОСУl{аРСТt]еННО.О КОtt'IРОJIЯ (На7,tЗСrРа) В СфеРС ]\,lPllPilllиL, }je рагrес LIeý{ :]а деся.l.ь каJ-lендарных;It*ейдо дFIя Подачr' заявлениri в орган местного самоуправлен}lя;
- докуýtел.l.гь1, подт.Rер){tда1{)щие пред}iсмOтрен}tь|е

основанllя прt{:]нания граiклан нужлаюl_ц}lN,lися в iltLrjlыx
договору соц1.1ал ыl0 г.о ttaiiIvla :

i{iиj]rlLL(Hы]!{ закOi{олатеJIьсl.вO]чt
пOмеl.цснrtях, fiредост.авjlяеfu.lьiх п()

а) Дсlttl,п,tенты} пOдтвер)l(даюUlt,lе сведения о налl{LlиLi (oтсутстtsrlи) rкилых помещенltй иttных объек.I,оts неjll]ижиfi,lости в coбcr,BeHHocl.},J ,,ражi.(rrL{ина Il (илиt) ч-rIенOЕ] ег,о ceý{b1.1 (выtrлtска изЕдиного государстВегIногсl реестра не/{ви.я(и]\4()сl.и о lIpaBax отl,iеJIьного JIица на ,rN{еtsttl14еся(имекr щ tlеся ) у негсl cl бъе кты н ед в t,t;rt ипr сiсти; ;

б) справкrl оргаi{l,t:JацИ,t пtl гOс},дарстЕенr{t.l\,{\, тexниt{ecI(t]l4y ,\,LleTy и (rr"llи) 1ехничес:коfi,I,iItвеI"IтариЗаrIирl, 00лерхtаll1l4е 0велеt{}Iя О }{В,ilИr]t,lи (отс5,rс,l,виtt) llpilBa собственл,lости lta tlб.ьек'ынедвluil]]\{Ост,}, у l,ра}Кданина ll (или) LrленоВ его сеil4ьи FIа"геррLfтории L{елябинской областlл (дляяtилых пош,tещенил'i. прrrво собсr,веt.tности на ко.горь,е :Jарег}iс'рироRа}.{.' до l998 гсlла);в) д)к,v\,1ен'ы, пol]1,.BePж/Ia}OII{I4e гlрлlзнанI.1е в устrrFIOВJIен}lоМ :]акOноj-lа"lе-Ц},сl"ВOr\{Россt,lйсttой Федераци1,1 пOрядltе жилого помеще}{ия непрr.tгодлlып4 для пOстояt{}lог.' про}Iiиваrrия(прлt на"rlичиt-t);

г) ]vrедицинское заl(люI{е}{I,1е о наJltlчи!,l у гражданиrIа и (lлли) ч.пеllов егt) ce]\{bt.l тя>ttелойформы хрониt{ескоl,о :*аболевания. вкJIюче}tного в гIepeLIeFIb ,гrliксjlых t}oprvr KpoHиtlecKtlXзаболеваний, при *ото|]ых ltевозi\{оil(но совмеотное прожrtв.lнl,tе грах(да}t в сlднсti;i KBapT'-1pe.
утвер}кдецttыЙ I1равlлтельс]*fJo&,l Россtлйсксlй Фелераuии (лри па:lи.tt+и);

д) док:уN{ен],ы, ПС}дl,верj{iлающLiе гIраво lРа/itДаНИНа и (лrли; 1Iленов его сс]чIьи наДOrlOjIllИТеЛЬНУtt) Яitl'ЦУI{) lIJlOПlа,ЦЬ П0 0СlIОВа[lИЯ]\{, УС'ГаllОВ-ЦеtlНЫj\{ закOiIOда1е;Iьствоý{ российскоiiФедерации (гlри на-пlтчи и) :

е) ВЫЛt,tСКа llЗ }:ДИitОГО ГОСyларстl]еt,{Ijого реесlтра I{еlill]и)iил,{(lст.и об об.ьек'е недви)ttиl,|остиВ О'I'НОlilеНИll ЯiI'IJIOI'O l'I0I!'lOlj{eHHЯ. :3а}{И]\'lае\,'ОГ'О l''PaЖllalн1,1t1ON,1 l,t Ll_:1eHa\4 l,i ег..., cel\.{bLl;Ж) ДОКl'Рl9НТЫ. ПОДТВеРЖДаlОЩl4е ос[{оваIIия владеIlliri li ll0rtьзOваl{ия 
'рirждаr:IиLtо.1,{ 

,.l

Единоп,t государстве }{ ноý{ реестре г{ед ви}ки ]!t tlсти,
f{ок5,,п'еt-t,l,ы предосl,авJIяю1'я гражl,(аr{иtiоj\,l o/l}{0Bpeý{c,H}{o с ,заяij"]]ением о приня'ии HilYчет.
{'раltданиtt вправе -tl0 собсr-венt'оit }ll,{tl1{иативе t(:Jatяt},це},ti,l}о 0 приняl,иtt llil уче1.дополни]-ельн() предс,Iавит,ь l,iные Документы, подтгJер}кдающие cool]BcTc,I,Bt4e гpar,li/taH}rнaоснова}{иеý.l дJIя приttятия l{a чче1,.

,щокументы предоставляются как в подлинниках) так и в копиях, заверенных органамиместного самоуправления ло месту подачи заявления о принятии на учет, либо организациями,выдавшими соответствующий документ, либо удостоверенные нотариально.
заявление регистрируется в журнале регистрации заявлений (приложении -hlъ З кадминистративному регламенту) граждан о принятии на учет нуждающихся в жилых помещениях,предоставляемых по договору социального найма. После регистрации заявления о принят ии научет организуется проверка жилищных условий гражданина. С последующим составлением актапроверки жилищных условий.
Если документь] не были представлены гражданином ло собственной инициативе (решениеоргана местного самоуправления о признании гражданина малоимущим, документы,подтверждающие сведения о наличии (отсутствии) жилых помещений и иных объектовнедвижимости В собственности гражданина и (или) членов его семьи, то они запрашиваютсяорганам N{естного самоуправления.
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13. Сроки исполнения муниципальной услуги.максимально9 время ожидания в очереди при подаче документов для постановки на учетграждан, нуждающихся в улучшении жилищных условий r* дойrо превышать 15 минут послевхода на прием предьцущего |ражданина.
максимальное время ожидания в очереди при подаче дополнительных документов дляпостановкИ на учеТ граждан, ЕУждающИхся В улучшениИ жилищных условий и при получениидокументов недолжно превышать 15 минут.
время охидания в очереди на прием к должноýтному лицу или для полученияконсультации не должно превышать 15 минуг после входа на прием предыдущего гражданина.Срок предоставлениlI муниципальной услуги не должен превышать 30 рабочих дней смомента регистрации поступивIдего заявлениrI с приложением документов, необходимых дляпредоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административнымрегламентом.
решение о припятии на учет,lIибо об отказе в принятии на учет оформляется в письменнойфОРМе" Не ПОЗДНее ЧеМ ЧеРеЗ три рабочих 

^*" 
,rо* nf"n"rr" решения о принятии на учет или оботкЕtзе в приrштии на учет гражданину, подавшему соответствующее заявление о принятии на учет,вылаетсЯ или напраВляетсЯ документ, подтвержДающий принrIтие такого |"*an*, или документоб отказе в принятии на учет.

Блок-схема последоваТ9льности действиЙ при пр9доставлении муниципальной услугипредставлена в IIриложении М 4 к административпому регламенту.l4, На основании решения комиссии о принJIтии FIа учет, отказа в принятии на учет, снятиис учета должностное лицо готовит постановлени9 администрации Зауральского городскогопоселениrI и направляет его на согласовани9 и подписание,
постановление администрации Зауральского городского поселения о принятии гра)цданинана 5rчет, О признаниИ гражданиНа мrшоимущиМ и нуждающимся в жилых помещениJIх,предоставJUIемыХ по договоРам социалЬного пайма и приrштии его на учет; об отказе в принятиигра}цданиНа на учеЪ о снJIтии с учета является решением по существу заявл9ния,с улетом оостоявшихся решений до*rоarпое лицо:
а) на каждого гражданина, принятого на учет заводит учетное дело, где содержатся всенеобходимыо документы, являющиеся основанием для принятия на у{ет;б) включаеТ граждаF{, принятыХ на уч9Т в качеств9 ну{tдающИхся в жилых помещен иях, вобщий список очередпости на предоставление жилых помещений, одновременно в отдельныйсписок включаются Iраждане, имеющие право на внеочередное предоставление жилыхпомещений.
В тех сл5rчаях, когда у граждан отпали основаЕия для пребывания во внеочередном списке,за ними сохраruIетOя очередность в общем списке.
ПОМеЩеНИео В КОТОРОМ ОСУЩествляется прием обращений от заявителей, должнообеспечивать:
- комфортное расположение заявителя;
_ возможнОсть и удобСтво офорМления заявителем письменного обращения;_ наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.11, основаниJIми для отк,Lза в приеме документов, необходимых для предоставлениямуниципrшьной услуги, являются:
l) подача заявления и документов неуполномоченным лицом;2) предотавление неполного комплекта докум9нтов, необходиN{ых для предоставлениJIзаявителю муниципальной услуги;з) текст заявления и (или) документы не поддаются прочтению.в случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований заявление сприложенными документами возвращается заявителю без регистрации с устным рtвъяснениемпричин невозможности приема заявления и документов для предоставления муниципальной

усJryги, а также последствия устранениJI данных оснований.
После устранения обстоятельств, послуживших основаниеМ для отказа в прием9 заявлениrIи документов, заявитель вправе подать документы повторно.
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l 5, Перечень основания для отказа в предоставлении муницилальной услуги. отказ впринятии гра}кдан на учет доr]ускается, согласно статье 54 Жйлищного Кодекса РоссийскойФедерации:
- не представлены документы, предусмотренные в разделе 9 настоящего регJIамента;- представлень] документы, которые не пOдтверждают право соотвеl.ствующих граждансостоять на учете;
- не истек 5-летний срок со дня совершения гражданином действий, совершенных снамерением приобретения права состоять на учете, в результате которых такие граждане могутбыть признаны нуждающимися в жилых помещениях.
16, Перечень оснований для снятия граждан с учета в качестве нуждающихся в жиломпомещении:
_ утраты гражданами оснований, дающих

договору социaшIьного найма;
им право на получение жилого помещения по

_ выезда в Другое муниципальное образованио на постоянное место жительства;- приобретение гражданами за счет бюджетных средств, выделенных в установленномпорядке органом государственной власти или органом местного самоуправления, жилогопомещениJI;
_ предоставлени,I |ражданаМ в установлонноМ порядке от органа государственной власти.субсидии на строительство жилого дома и выделения органом местного самоуправленияземельного участка для этих целей;
- выявлениJI в представленных документах доJDкностным лицом, осуществляющихпринrIтие на учет, сведений, не соответств}.ющих действительнооти и послуживших основаниемприrштшI на учет, а также неправомерныХ действий должностных n"u op.unu, осуществляющегопринятие на )л{ет, при решеНии вопроса о принrIтии на учет.решение о снятии |ращдан с учета должно быть принято в течение 30 рабочих дней со днявыявлениЯ обстоятелЬств, явJUIЮщихсЯ основаниеМ принятиЯ решениЯ о снятиИ ИХ С yr{eTa.Решение о снятии граждан с учета должно содержать оонования их снJIтия с такого учета. Решениео снятии граждан с учета выдается или направляется гражданам, в отношении которых онопринято, не позднее чем через три рабочих дня со дrш принятия такого р9шения и может бытьобжаловано ими в судебном-.rор"до*.

IY, Порядок и формы коцтроля за предоставлеtIием муниципальной услуги
17, Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенныхадминистРативнымИ процедурами по предоgтавл9нию муниципалu"Ьи y.ny.", и принrIтиирешений специалиотами осуществляется председател9м жилищной комиссии администрацииЗауральского городского пос9ления.
Специалист по управлению муницип,шьным

городского поселения нес9т ответственность за:
имуществом администрации Зауральского

- соблюдением сроков и порядка рассмотрения заявлений онуждающихся в улучшении жилищных условий;
_ соответствием вынесонных решений о приЕrIтии на учет или об отказе в принятии на учеттребованиям законодательства;
- правильностьЮ оформления, сроков и порядка подготовки извещениJI об отказе впринJIтии На 1плет в качестве Нуждающегося в улучцении жилищных условий.

V. ПОРЯДОК ОбжаЛовация действий (бездействий) и решений, принятых в ходе
предоставления муниципальной услуги

18, Заявители имеют право на обжалование действий илцбездействия должностпых лиц вдосуд9ýцо* (внесудебном) или судебном порядке. оспованиями могут являться неправомерныйотказ в принятии на учет, нарушение сроков и порядка раOсмотрения заявлениJI гражданина опринятии на учет и т.д.

принятии на учет в качестве



жалоба для рассмотрения в досудебном (внесудебном) цорядке направляется вадминиотрацию Зауральокого городского поселения и рассматривается в соответствии с ч. 10 ст.l1,2 ФедеРальногО закона ат 27.07.2010 года.lVs zjо-оЗ <Об организации предоставлениrIгосударстВенныХ и муниципЕ}JIьных услуг)}.
заявители имеют право обратиться с жалобой лично (устно) на лшtном приеме илинаправить письменное предложение, заявление или жалобу ру*оuодителto администрации, ввышестоящие органы, либо в судебном порядке, Получатель муниципальной услуги вправеоспориТЬ решениJI, действия (бездействия), принятые (осуществленные) в ходе пъ.дЪ."ч"rrЁr.r"муниципальной услуги, путем подачи соответствующего заявл9ния в суд в порядке,предусмотренном действующим законодательством Российской Федерации.
информация и дOкументы, необходимые заявителю для обжалования действия илибездействИя должноСтных лиЦ предоставJUIютсЯ по устноМу или письменному обращениюгражданина.

,щолжностные лица администрации проводят личный прием заявителей. Личный прием
должностными лицами проводится по предварительной записи. Запись заявителей проводитсяспециалистоМ пО обращенияМ граждаН админиатрации при личном обращении или сиспользованием средств телефонной связи.



Приложение ЛЬ1
к Административному регламенту

Главе Зауральского городского поселения

от

проживающего по
адресу:

,Щокумент, удостоверяющий
личность
кем и когда выдан
документ

ЗАЯВЛЕНИЕв
связи

прошу Вас вынести на обсуждение жилищной комиосии при администрации Зауральскогогородского поселениrI вопрос 0 пришIтии меня и моей семьи ; 

'-;;;';;;;;r"* 

нуждающихýя вжилых помещениях, предOставляемых по договору социального найма.семья моя 0остоит из

представленных к заявлению сведений и при изменении.;;;;;;;;;;!,i#Ж"i]#::еЛеНИЯ
представленных документах, обязуемся в десятидневный срок уведомлять об этом орган местногосамоуправления. Приложение :

ним проживающие члены семьи

я,

1. ,Щокументы, содержащие сведениrI о составе семьи
по данному адресу.

и степени родства и даты регистрации
2,паспорт или иные документы, Удостоверяющие личность заявителя и членов его семьи, атакже подтверждающие гражданство Российской Федерации заявителя и членов его семьи.3. Копия свидет9льства о браке Фазводе).
4. Копия Qвидетельства о рождении детей.
5. ,щокументы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемымзаявителем и членами его семьи.



6, Справка из межрайонной инспекции ФНС России по Челябинской областио о том, что неимеется движимого и но движимого имущества, подлежащего налогооблохсению.7, Справки органов технической инвентаризации и государственной регистрации прав нанедвижимОе имущесТво и сделОк с ниМ о наJIиtlиИ или отсутСтвии жилых помещен ий направесобственности у |ражданина - заявителя и членов его семьи.
8, Решение органа м9стного самоуправлениrI о признании гражданина малоимущим инуждающимся в предоставлении жилого помещениrI по договору социального наймаот Ns

Личная подпись всех
совершеннолетних членов

семьи с расшифровкой
1.

2,

з.
4.
5.

г.20

,Щата и время
Приема документов
( )) 2О г.

(-)



Приложение М2
к Административному регламенту

главе Зауральского городского поселения
от
(фамилия, имя отчество'
прожив.

тел.

ЗАЯВЛЕНИЕ
Прошу предоставить мне по договору социального найма жилое помеIдение,

расположенное по адресу: --

(фамилия, имя ,отч9ство, степень рол"ru42.

аJ.
( фамилия , имя , отчество, степень родa.*)

(фамилия, имя, отчество, степень родar"Ф

(( )) 201_ г.

(подйБ)-
Подписи совершеннолетних членов семьи:

Е



Приложение ЛЪЗ
к Адм инистративному регламенту

книгА
регистрации заявлений гра:кдан, нуждающихся в жилых помещениях, Предост?вляемых по договорам

социrшьного найма
l Ns п/л,

дата
подачи
зuчIвле

ния

| 
Фамилия, имя,

| отчество лица.
|приняrого на

|хчет (состав

lсемьи, дата
рощдения,
паспортные
данные) 

]

I

l Адр" 
"

l краткая

| 
характерис

l 
тика
занимаемог
о жилого
помещения.

Дата
регl.tстраци и]

в жиломl
помещении

] 
Решение

l 
органа

i 
местного

| самоуправл
l епи" о
l np"""r""
на учет

| Включение в
| .r".о*t,u
| пр.доr.*п*п

| 
ие жилого

lпомещения
(год и номер
очереди)

| 
Решение органа

| 
местного

l самоуправлен

|ияОпредоставлени
и жилого i

помещения 
l

(дата и номер) 
l

Решение
органа
местного
саi\4оуправле
ния о снятии с
учета (дата и
номер)

,Щоговор
социtlJIь
ного
найма

8
1 2 з 4 5 6 7
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БЛОК-СХЕМА процедуры предоставления

IIрилоiкение NЬ4
к Адм инистративному регламенту

муниципальной услуги
Заявнтель регнстрирует {rrаправляет) заяrление и

Представляет паквт дOкумеI.Iтов в адr{и}листрациrо ЗI'П
илн в МФЩ

l-{o;,*KнocTHoe JI и цо или сOтруднlr к М Фl{ чст&}лавлIl вает
лиltнOсть зая8Itтеля. пров*I]яет fiаличиедаку}l*нтOв,

соответствие нк установленныл,{ требованиям

ýол:кностное лицо или ёотрулник МФЩ
устанаýливает отс)rтствие полного пакета

докJiмеfiтов я {ltлн) flесоотвётствlrе
доку}.Iептов уgтанOв"lе}t иым требов анýям и

преллагает зая вителf0 устра нить
выявлен}{ые недOст8ткfi

fdo;uKHooTHoe лиilо или сотруд}{ик
МФЦ приним&ет заявлеtIие и

прилOжен}iые к иему документы

fiолжностtтое лицо проводит
прftвовуФ экспертизу

fi редста Еленн ьж докуме}lтов}
вынасит пред,lо}кен}{е нý

:tace па}{tlе rlсrtл иl rrяой r{{.,&.rиссиrл

Рассl*отрепие вOпроса о пр}lзнани}l }lли непризнании
заяsи,гsjiЯ и 11пенOВ еr0 сýмьи, 8 качеOт8е нY}iдающýхся

в жиlIых помещеиI{ях на жилищлtOй ко;чrисýилt,
офор:rtлеt;ttе прOтоttоJа :rаеедапиý;l;илищной коА.1l{ссии!

ут8ер}мение еrо пOст&нOалениеlчl главы
Зауральского l.t]родскOго fi с}сел*н}rя

I1ризна*tе заяýиl-еJ]r, },t чJтенOt] ег0 ýФýtьи
в качестве }+{хtд&}ощfiхея l] ж}иых

ПOrч{еЩеНКЯХ

Непризяание з&яв$*теля я чJIенов егý
e{lb|by,l. 8 качýст&* нухиаtOщикOя в

килых по:uещённях

подготовка ý ltагrрftвлелли* (выдбqп)
зýявителю уведоý.lл*нr{я о ftриня,тии Ht|

учет в кечестве нуждаюIдихýя в )i{FIлык

попrеulеttиях

fiФдготовка }l }{агrравлелтllе {выдача)
зеявител lФ У*едопt;lени я а нелризнании

на уц*т ts качес"1-8е н,чждаlощ}tхся в
Жfi;'IЫХ ПоfuIеЩ8Ниях


