
АдминистрАция зА)rрАльского городского посЕлЕния
ЕМАНЖЕЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПОС ТАНОВЛЕ НИЕ

от ;л //, "dа/g Nп _y'fl

Об утвержлении административного
регла]\{ента предоставления
муниципаJIьной услуги <Признание
граждан малоимущими в целях
принятия их на учет в качестве
нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам
социilльного найма>

В соответствии с Жилищным кодексом Российской Федераl\ии, Федераuьными
законами от 06.10.2003 Jt 131- ФЗ (Об общих принципах организации местного
самоуправления в Российской Федерации>, от 2'7.07.2010 N9210-ФЗ кОб орГаНИЗаЦИИ

предоставпения государственных и муниципЕшьньIх услуг>,Законом Челябинской области ОТ

25.08.2005 Nb 400-ЗО <О порядке определения размера дохода, приходящегося на каждого

члена семьи) и стоимости имупlества, находящегося в собственности членов СемьИ И

подпежащего налогообложению, и признания граждан мацоиN{ущими в целях предоставления
им пО договораМ социаJIьнОго найпта жильIх помещений муниципального }килищного фонда>,
на основании Устава Заура_irьского городского пOселения

ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утверлить административный регламент предоставлениия муниципа!'IьноЙ услУги
<Признание граждан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждаюЩихСя В

жилых помещениях, предоставляемых по логоворам социаJIьного найма>.

2. Признать утратившим силу постановление администрации ЗауральскогО
городского поселения от2З.1 1.2018г. Nb 1З5 кОб утверждении административного регламенТа
предоставления муниципальной услуги <Признание граждан малоимущими В цеЛЯх

предоставления им по договорам социального найма жилых помещений муниципального
жилищного фонда в соответствии с )Itилищньrм кодексом Российской Федерации>

3. Разместить настоящее постановление на офиuиальном саЙте Администрации
Зауральского городского поселения в сети Интернет.

4. Контроль за исполнение настоящего постановления возложить на заместителя

главы Зауральского городского поселения по вопросам жкх, транспорта и связи.

Глава Зауральского
городского поселения С.А.Мченская



УТВЕРЖДЕН
постановл9нием администрации
Зауральского городского поселения

АДМИНИС ТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
по предоставлению мупиципальной услуги <<Признание граждан малоимущими в целях
принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых

по договорам социального найма>>

I. Общие положения

1. Административный регламент по предоставлеIIию муниципальной услуги
"Признание грalкдан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в

жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма" (далее-
Административный регламент) определяет порядок, сроки и последовательность действий по
предоставлению муниципальной услуги по признанию граждан малоимущими в целях
принятия их на учет в качестве ну}I(даюLцихся в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма (далее - муниципальная услуга).
2. Исполнение мунLtципальной услуги осуществляется в соответствии с:
- Конституцией Российской Федерации;
- Жилищным Кодексом Российской ФедераL\ии;
- Федеральным законом от 29.12.2004 г. Ns l89-ФЗ кО введении в действие

Жилищного кодекса Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 06.10.2003 г. JE l31-ФЭ (Об общих принципах

организации местного самоуправления в Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 02.05.2006 г. ЛЪ 59-ФЗ (О Порядке рассмотрения

обращений граждан Российской Федерации>;
- Федеральным законом от 28.07.2012 Ns lЗ3-ФЭ <<О внесении изменений в отдельные

законодательные акты Российской Федерации в целях устранения ограничений для
предоставления государственных и муниципальных услуг по принципу "одного окна>;

- Федеральным законом от 27 июля 20l0 г. N9210-ФЗ кОб организации
предоставления государственньiх и муниципальных услуг);- ФедеральныtчI законом от 27.07.2006 NЪ 152-ФЗ <<О персональных данныю);

- Законом Челябинской области от 25.08.2005 NЬ 400-30 "О порядке определения

размера дохода, приходящегося на кa)кдого члена семьи, и стои]\{ости иIчlущества,
находящегося в собственности Llленов семьи и подлежащего налогообложению, и признания

гращдан малоимущими в целях предоставлеl.tия им по договорам социального найма жиль]х
помещений муниципального жилищного фонда";

- Уставом Зауральского городского поселения;
- Нормативными правовыми актами Совета Щепутатов Зауральского городского

поселения.
3. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации

KoTopbie:
- постоянно зарегистрированы на территории Зауральского городского поселения;
- постоянно проживают натерритории Зауральского городского поселения не менее 5

лет.
4. Муниципальная услуга по признанию граждан малоимущими в целях

принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по

договорам социального найма в соответствии с настоящим регламентом, осуществляется
бесплатно.

Jф



II. Требовапия к порядку ипформирования о порядке
предоставлешия муниципальной услуги

5. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зауральского городского
поселения.

непосредственными исполнителями муниципальной услуги являются:
_ специалИст пО управленИю мунициПЕlльныМ имуществом администрации Зауральского

городского поселения (далее должностное лицо).
_ мкУ (МФЦ Зауральского городского flоселения)) (в части, приема докумеЕтов,

необходимых для предоставления муниципальной услуги).
информация о месте нахожд9ния и графике работы подразделений и муниципальных

учреждений, ответственных за предоставление муниципальной услуги:
1) Прием заявлений и документов по признанию граждан малоимущими в целях принятия

их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещgниJIх, предоотавляемых по договорам
социаJIьноГо найма осуществЛяотся должностным лицом администрации Зауральского городского
поселениJI в соответствии со следующим графиком работы:

Алрес местонахождения: 456591, Челябинская область, Еманжелинский район, п.
ЗаУральскиЙ, Ул. Трула, л. Nэ 8, кабинет Ns 9. Телефон: 8 (351-3В) 4-О2-|2 Официальный сайт:
тrц.r.ч,imш€дgurаlsk.гЕ. Приемные часы: среда о 9.00 до 16.00, Перерыв на обед: с 12.00 до 1З.00
Выходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни.

2) МкУ (МФЦ Зауральского городского посоления):

л алВес местонахо}кдения: 45659|, Челябинская областьо Еманжелинский район, п.
ЗаУральокиЙ, 2 квартал, 4а. Телефон: S (351-3S) 2-|0-20 Официальный сайт: tу_rз.:t:".рtЬ:?*.l:р.
Приемные часы: понедельник-пятница с 9.00 до 18.00, суббота о 0Я.00 до 14.00. Перерыв на обед: о
13.00 до 14.00 Выходные дни: воскресенье, праздничные дни

3) в электроншом вид9 - в информационпо-тел9коммуникационной сети Интернет:
-На ОфициалЬном сайте МФЦ по адресу: http:/1actlTeJTr.ruljrrdex.php/str:uktLll,Tl},e-

podrazdelenija (выбрать многофункциональный центр по предоставлению государственных и
муниципальных услуг);

-в государственных информационных сиетемах <сводный реестр государственных и
муниципальных услуг (функций)> (далее - Реестр) и <<Единый портал государственных и
муниципальных услуг (функций)>:httр://и.эr,тч,рgш.рrачmiп74*гtl или httр:/,/i.wчц,.gýsuslugi.ru (даJIее -
Портал);

6. основными требованиями к информированию граждан о порядке предоставления
муниципальной услуги являются достOверноOть предоставляемой информации, четкость в
изложении информации, полнота информированиJI. Информирование об исполнении
муниципальной услуги осуществляется в устной или письменной форме. ,щолжностное лицо и
СОТРУДНИКИ МФЦ, осуществляющие устное информирование, должно принять все необходимые
меры для полного и оперативнQго ответа на поставленные вопросы, в том числ9 с привлечением
других специалистов. Письменное информирование осуществляется путýм направления ответа по
почтовому адресу гражданина,

7. СвеДения о графике приема, справочная информаuия располагаютоя перед входом в
кабинет и в фойе здания, размещаются на официальном сайте.

ИнформациJI о порядке предоставления услуги пр9доставляется:
_ непосредственно во время приема;
_ в письменном виде;
- с использованием средств телефонной связи.
При ответах на телефонные звонки и устныо обращения должностное лицо и сотрудники

МФЦ ПОдрОбно и В вежливой (корректной) форме информирует.обратившихся по интересующим
Их ВОпросам. Ответ на телефонныЙ звонок должен начинаться с информации о наименовании
органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста,
приIuIвшего телефонный звонок.

Заявитель, с момента представлениJI докум9нтов, имеет право на пOлучение сведений о
ХОДе ИСПОлнения муниципальноЙ услуги по телефону, или посредством личного обращения в
отдел.



8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга,
показатели доступности и качества предоставления муниципальной услуги.

Срок ожидания заявителя в очереди при приеме заявления на рассмотрение на должен
превышать l5 минут.

Заявление подлежит регистрации в установленноl\{ порядке с момента поступления в
администрацию Зауральского поселеFIия,

Помещение, в котором осуществляется лрием обращений от заявителей, должно
обеспечивать:

- комфортное расположение заявителя;
- возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения;
- наличие письменных принадлежностей и бумаги формата А4.
Основные требования, предъявляемые к доступности и качеству предоставления

муниципальной услуги:
1) полнота информирования заявителей о ходе рассмотрения обращения;
2) строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;
3) }добство и доступность получения информации заявителями о порядке

предоставления муниципальной услуги;
4) оперативность вынесения решения в отношении рассматриваемого обращения.

III. Стандарт предоставленпя муниципальной услуги

9. Наименование муниципальной услуги - муниципальная услуга "Признание грая(дан
малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социального найма". Настоящий реглаtчlент разработан в целях
улучшения качества и доступности предоставления муниципальной услуги.

10. Муниципальная услуга предоставляется администрацией Зауральского городского
поселения, в лице специалиста по управлению муниципальным имуществом и сотрудниками МКУ
(МФЦ Зауральского городского поселения> (в части приема доку]\,Iентов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги)

l l. В целях получения информаL\ии и документов, необходимых при предоставлении
муниципальноЙ услуги, осуществляется межведомственное взаимодействие с :

- Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии;
-Областным гоаударственным унитарным предприятием кОбластной центр

технической и нвентаризации));
- Федеральной налоговой службой Российской Федерации.
l2. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:
- в случае принятия решения о признании граждан малоимущими в целях принятия их на

учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях _ письменное уведомление о признании
граждан малоимущимLl в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жиль]х
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (Приложение NЬ 4 к
адм инистративному регламенту);

- в случае принятия решения о непризнании граждан малоимущими в целях принятия их на

учет в качестве нуждающихся в }Itилых помещениях - письменное уведомление об отказе в

признании гра}кдан малоимущими в целях принятия их на учет в качестве нуждающихся в жилых
помещениях, предоставляемых по договорам социального найма (Приложение JЪ 5 к
административному регламенту).

13. Срок предоставления муницилальной услуги:
- срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней

с момента регистрации поступившего заявления с приложением документов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги, предусмотренных настоящим административным
регламентом;

- выдача документов или направление письменного отказа, явjlяющихся результатом
предоставления муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней.

14. Перечень документов, необходимых для предоставления ]чIуниципальной услуги:



1) Заrrвленрrе грilrtllанlrна (далее -:]аяви"гсJlь) о прlл:.знани1.1 h.{алоl,{j\,IУlЦI,1r\,lИ. написанного от

всеh,Iи дсеспособньJý{и члена\41,I сеl{ьи (Прилоrкение j\Гs 1 к административному регламенту);
2) I Iаспорт !iЛИ l'tH}:le доку1.1еl{ты. у-.|lrtс,гOверя}t)lltие Jlиt-lH{fC,гb :Jаявr.I],еJIя и чjlенOlз eI,сt ce]\lbt{.

а также подтвер;кдаюiцие наJlиtIие у них гражданства Россtлйсttой Федсрзlrlти;
3) fiокушrен,гы, co/Iepжatl(},le свеlIе}{1,IЯ о cocтat]e сеi\4ьи:jаянt1,1,е-ця и c.l,clleн14 pol{cтBa ее

LIленов (свидетельс,l,sо о роя(llенlrи. свидетельетво о закJIк)tIениll брака, решенрlе об усынtlвлении
( УЛОЧеРеl,tи Lt ). су,llеб ное l]e lпе 1{ие о прt,lз на н и и ч'Iе .i'i\4 семьи) ;

СtlравкИ tr рсгl.lС1,1]аl,,tllИ зarlBtlTe.llr' и чJtенов eI,11 се]\,1ьи 1-16; N,ICg1-\/ пребыванt,tя 14:lи по Mec.I,y
}Ittl,геJILства в предеJrах Россиi.iскоii Фе:lераr trrи. выдаilt{ые тeppHт i-ll]}{irjll,rlbiM оргаrюп.1
фелеральнс)го органа исГIоjIни'Ге.цьной в.пасти, уlltlilноý,IсrIленного на tlсуtцествлен}4е федера.пьного
гооударстВе1,11Iог0 кt)llтролЯ (r-rадзора) в сферс h{играциtl, не J]alree LIe},i зil десять liаJlе}tдарl{ых дltей
liО.ilНЯ ll0ДаLlИ .:tаrli}JlеНИЯ }J t)PI'ai{ \,IeCl'l{0I''C) Саý,l0YtlРаF}jIС:Н}tЯ;

4) ,Щокуь,tенты" по/lтверждаюiliис осIJованпr{ в.ilаденItrl ,.I гIOль:Jован1.1я гра;+(данttноl\{ и
LIлеI,1ами его семьи зill,ti,{l\,lаеI!{ыI\t }Ii!lj]ыýt поý,lешцениеl4, в сJIv{{ilе от,су,t,ствия Yказанt.iьiх све,цений в
Едином гос}царственноý,1 рсестре ;

5) l]оку-лlеri'ГЫ. По;]l'ГВерiкдаlоlцие сведеr{ия о tlаллlltиLl (0l,су1,(l,гl}t{и) жt1.1l1,1x пtlмеtцений tt
лiных объектов недвюIiи]\{ост}{ в собственности гра,iкданL,на и (илlt) illlCHt_rB L-I.o ссl\,1ьи (выписitа lt:з

[i;lиного госуларстtlеtt}{оI,0 рееOтра }{ед1}l,])Iiиý.l0сl,и 0 правах ouleJlы,tO1,rl ;'iицii l{a иýlевLllIlеся
(имеюшиеся) у него объекты недвлtitсl.tмосr.и);

6)ýсlкуппенты, содер)ttаlIlие свеllения о rlОхОдах гра)iiданин;I lt ..Ijtettoв его семьи :за 12
]\,1еСЯЦеtj. ГIpel:ltj,lec'IBylOt,ttllK tlti1'lat,ilcHиtO с заяl]jlениеN{ 0 llр1.1:знilIII,1 и ý,lajlOиi\,{vlj1}lý,l

а) Справка о дох,ода}i и 0)/]\{i\,{aк rtалога физичесltого лица с N,teoTa работы по форме 2-НДФЛ:
б) crIpaBKir и:j o,I,JleJle}tll>t Пенсионн0I,,о фсlн;lа Российской Феrllерал1llи llсl I\4ecl.y )лiиl.еJI},сl.t]а

(для лиц, получающих пенс14tо в оооl,tjетстви}l с :]аliоllодательсlтвсlм PoccttйcKoii Федерацrlи);
В) КОПtЧИ }tалoГОвI)Iх ,цекJIарацил] о ;:loxol,(ax с 01,1\,lе,гкOй l{аj]оr,O}Jых opгallt,lt} о Ilриня1иtI

налоговыХ дек;rараtiий, :]аверенные налоговып{и органа]!1и (для .пИЦ, за}-l1,1л{аюrt{I{хся
ПРеДПРИrrИма'r'еJlьСкоЙ деят,е.льl.t()сl-tr}O. !l Jlиt.t. yкii:trllltl1,1X в с,гatтt е

г) док1,;vегtты {справки) clpl,aHoB с,liухtбы :]а1-1яl-ос,ги насслсн1,1rl t) рсг,r,сl-раLlиt.l "п].ll{ в ltаLlествс

безрабо,гных).
Если граrкдан1,1н lte I4N,leeT возtiохt}{острr подтверд},1ть дсllt_ч]чlен,гаJьнс) какие-либсl виды

cBoi,lX ДОХОllОВ, :]а LlcKJI}()LtcHИe]\,T lloxo/loB О'|' T'pyllot]oЙ и ин;lиtзи/_{уiiJIь}:rOЙ llреllприниiчIа,t,е;lьскtэЙ
деятельностIt,0I{ вправе са}'{0стоя]-ельl{о дек"царItровать Tat(l,te дOхOдь1:

7) /{ОКУ1.1СНr'Ы, cоl{epiкatrlиe све,iiе}Jня 0 сl,()иfi.{сtсl,Ll l"лахоllяt,l_iегOся в собс,lвеннOстI{
гра}Iцанина lr (или) Liлell0t] его сеп.{ьи имущества. подлежащегti налогOобло;ttеlllтtо (пp1,1 Ilали.tи!t):

а) ВЫПl,tСКа ИЗ ЕДинОго гоо},ларOт{.енtlоI,сt реестра неliвиiкил.l0с,"г}l сl KrulaclptlBcri.i стоиiчtgсl,и
объекга недI] и 7к и]чrости :

б) заклю,tение (отчеr') оl1енrцика 0 рьlLlочлtой стоин,lосT,и траlrсл0]],гitOп) средства.
Сiправки I,Iли иные лOкуlиеtlты органов. уI|олномоtlеннь{х на регLlстрацIiю транспорlных

СРеДС'I'iЗ, УКаЗа!lttЫ.ч в tlyilKTe 1 стаr,ьи З58 I-Iалоговtlго __rto,tteKcla _i]оýсиЙскоЙ Федеg:lц!_ц,

собственности грах(даниliу и (и'trи) члеriаN,l его се&lьи (при trалt,lчиrl);
8) Сlравки сlpI.aH1,1:3a1.11,1и tI0 l,осударсl,tjенi,|ому 1,ехническ(}fu{у учегу ll (илllll/ tехttичсскOй

}lнвентариЗации, содер}кi}ш,tlе свсдениЯ () 1-IалtIчии (отсr,тствttи) правit coбcтBeHl1o0Tlt }la объекты

х(I,1лых помещений, праRсr coбcтBcttHocт,IJ на которыезарегисlриРОВаНt) до l998 года);
9) ВЫПИСltir С баНк,эi}сrкOго оLle,l,a 01,1,1jIич1,1и у гра/кда1-114tli,l и (lt;lr) чilеtlов el,.0 CeMbLl

СОбСТВеНнык срсдств. хранящихся на j,l}lцевых счетах в банках (tlри налltчии);
l0) Выписка }iз Единогtl гOсудilрствеп}tого реео,гра гlеl]1l]}tжиа,{с)сти об 0б,ьекте

недви}ItLIIчIос,t,lt (-для )ки j,lo го пON{ е Lцен ия) (при Ha;t tt.t и lt).
ГРаЖДаНИtl вправе псl собствеt*ной иt-tициативе к :Jаявлеtlrlt0 о lll]i,lзl,tlliiиt,I ]uit.rlоrlj\lvщltм

ос но ванияful для приз 1,1a t,l },tя е го ýlajl о и N4 ущttм.



Если заявltтель и (r,rлr,r) ч.пе}{ы его ceMbt{ !iзл,tеняли фапtилиlо, tlM.rt,
гlреllосl,авJlениI,1 .|].oKyN{etl],()}J, сI]еl{енIlя ltеобхоllимо пpelloc,l.al]jtrIl,},, в l'oN,l
лринадлехtащие иNlена,

.Щсrлхсносr,нOс jIиL{o I,1 спеl,[I,Iаjlrасr"ы IИФId, tlрини;ttаtоt,t,(tlе lloKyl\{eIIl-b1, l}tlparfJe заверяl,ь
доltу]\,Iе}{ты саfoIостоятельItо путеý{ сверки доltуlчlе}]та о орt{ги}lа"пOм.

Если В llредсlав.I]е}lп{ых ,ll.liyý4elt'ax оведе}Iия. являIоLtlиеся c),tl{ec.гBctill}:t]!i jlj]я flptlt{rlTi.lя
решения, rIроlивореча"г друг, др},r,},, то :3аявl4,геjIь Bi,IpaBe Irредс,гаIJti,1,L, лруi,Lе док},ý,tен"tы в
обос HoBaHlte сrзсlей пOзи l{i,l и.

Еслрr дOкух,{енl,ьi не бы.llи tlредставjlены граж/iаниноý{ по собсr.венной tлнициативе
{дсlкумеilты. fiО/]{'I'ВеРiкдt4liоJl{IIе сl}е]lеttия () нilл}rLiиll (огсу-,гст.вия) хtи,tых trсlллещеt.tиi.i и ltI,1ыx
объекl'ов нOлвиiкиiлtt)с l,и tз cooc't веttнi)с]]и грrriк,llilн}.l}{а t.t (r.t.;lиJ t|;ltjtiOl] et () ссrlьи. l:10Kye{cH,l bJ
пOдтвер)liдающие сведеilliя об I{}Iвеllтарt{зацitоttной стоиý{ости lIедви)lttiý,lого }.rý{)i щества.
яI}Jlяюп{егося об,ьекr,о[.{ llаjl0гооб,ложенрrя HaJloI,.o\,t на иh,lуп{ест,во (iизи.tеских л1.1l,,t. KajlacтpоBarl
оправIiа о кадастрOвой стоиl,tt}стрl недвиit{r,t]\{ого иý{ущества (для зе;чlсllь}lог1; y,lilcTцat). то i1ни
:]а l lpa Lш ll ваюl,с я ()р Ган о&{ i\tecT.H OI-o с aNI оу fi ptl I} j] е н ия.

l5. основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления
муниципальной услуги, явJlя ются :

l) подача заявления и документов неуполномоченньiм лицом;
2) представление неполного комплектадокументов, необходимыхлJlя предоставления

заявителю муниципальной услуги;3) текст заявления и (или) документы не поддаются прочтению.
в случае выявления изложенных в настоящем пункте оснований заявление с приложенными

документами возвращается заявителю без регистрации с устным раз.ьяснением причин
невозможности приема заявления и документов для предоставления N{уIlиципальной услуги, а
также последствия устранения данных оснований. (Приложение ЛЬ8)

после устранения обстоятельств, послуживших основанием для отказа в llриеме заявления и
документов, заявитель вправе подать документы повторно.

16, основаниями для отказа в признании граждан малоимущими в целях предоставлении им
пО договораМ социальноГо найма жилыХ помещений муниципального жилищного фондаявляются:

1) наличие в документах, представленных гражданином,
действительности;

сведений, не соответствующих

2) отсутствие у граждан, с учетом их имущественного положения, оснований быть
признанным и малоимущим и.

IV. Административные процедуры

l7. Предоставление муниципальной услуги включает в себя последовательность
следующих административных процедур:

- приеМ и регистрация заявления, прием от заявителя докуNIентов, необходимых для
предоставления муниципальной услуги;

- формирование и направления межведомственного запроса;
- выполнение оценки размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи. и стоимости

имущества, находяulегося в собственности заявителя и (или) членов его семьи;- принятие решения по результатам рассмотрения заявления идокументов в соответствии с
настоящим адм инистративны м ре гламентом ;

- уведомление заявителя о принятом решении;
-формирование дела о доходах заявителя, в отношении которого вынесено решение о

признании (об отказе в признании) малоимущим в целях предоставления ему по договору
социальноГо найма жилогО помещениЯ муниципаЛьного жилищного фонда.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальгtой услуги
представлена в ПрилО}кении Ns 7 к администрат}lвному pel.JIaMeHTy.

l8. ПриеМ заявлениЯ и документов о предоставлении муниципальной ус.;rуги.
!олжностНое лицО или сотруДники МФIl принимают заявление и документы при

oTLtecTBo, то при
LltlcJle и на ранее



непосредственном обращении гражданина за получением муниципальной услуги. Проверяет
наличие IIолногО пакета докумýнтов, указанных в пункте 14 настоящ9го Ддминистра"rrпоaо
регламента.

В С.ГГУЧаЯХ ПРеДУСМОТРеННЫх пунктом 15 настоящего регламента, должностно9 лицо или
сотрудники мФЦ отказывают в приеме докумеЕтов и уведомляют об этом заявителя письменным
отказом с указанием причины отказа, либо устно разъяс}шет причины Еевозможнооти приема
документов.

При наличии полного пакета документов, в соответствии с пунктом 14 настоящего
регламента, должносТное лицо фиксирует заявление в_<Книге регистрации заявлений гражлан о
признаниИ малоимуЩимш (Приложение Nр б к административному регламенту), дату подачи
документов, фамилию, имя, отчество гражданинq адрес занимаемого помещения и выдает
распискУ (ПриложеНие ЛЬ 2 к административномУ регламенту) гражданину, падавшýму заJIвление
в полу{ении этих документов, с указанием их перечня, даты и времени принятия.

заявление рассматривается В течение 30 календарных дней оо дня ,rрип"rr" полного пакета
документов.

19. Выполнение оценки размера дохода, приходящегося на каждого члена семьи, и
стоимости имущества, нахомщегOся в собственности заявителя и (или) членов его семьи.

основанием для начала проведения данной административной процедуры является
нt}личие информации и докум9нтов, необходимых для выполнения оценки р€вмера дохода и
стоимости имущества, нахомщогося в собственности. По результатам данной процедуры
составляется акт оценки (приложсние Ль з к административному регламенту).

20. Принятие решениЯ по результатам рассмотрения заявления и документов в
соответствии с настоящим административным регламентом,

по результатам проворки и рассмотрения представленных документов, при условии их
соответствиrI предъявляемым тробованиям и полной комплектности, заявл9ние с документами
выносится на рассмотрение жилищной комиссии администрации Зауральского городского
поселениJI. Заседание комиссии проводится 1-2 ржа в месяц. Личное присутствие заявителя при
рассмотрении комиссией заявление и документов не требуется. Комиссия принима9т одно из
решений: признание цBrкдан малоимущими или н9признание граждан малоимущими.

по результатам комиссии должностное лицо осуществляет подготовку:
- документации О признании гражданина малоимущим в целях предоставлония ему по

договору социального найма жилого помещения;
- документации об отказе в признании грахцанина малоимущим В целях предоставления

ему по договору социального найма жилого помещения.
2t. Уведомление заявителя о при}ffIтом решении.
,ЩолжностНое лицО или сотруДники МФЩ не позднее чем череЗ три рабочих дня со дrUI

приrштия решения, выдают под роспись или направляют заказным письмом с уведомлением о
врlпrении гражданину Уведомление, подтверждающее принятие такого решения.

22. ФормИрование дела О доходаХ заявителя, в отношеНии котороГо вынесецо решение о
признании (об отказе в признании) малоимущим в целях предоставлениJt ему п0 договору
социального найма жилого помещения.

,щолжностнOе лицо формирует дола О доходах граждан, в отнощении которых рассмотрен
вопрос о предоставлении муниципальной услуги.

сформированные дела подлежат хранению в хронологическом порядке, исходя из даты
подачи заявлениJI. Специалист админиотрации обеспечивает надлежащее в9дение и хранение
учётных дел.

Y. Формы и пOрядок контроля за совершанием действий
и принятием решений,

23, Контроль за соблюдением последовательности дейотвий, определенных
административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется
заместителем главы Зауральского городского поселения по вопросам жкх, транспорта и связи.



24, ,ЩолжНостное лицо И сотрудниКи МФL{, ответственные за выполнение услуги, несут
персональную ответств9нность за сроки и порядок исполнениrI возложенных на них
административных процедур, указанных в настоящем Административном реглам9нте.25. Текущий контроль осущеýтвляется путем проведения должностным лицом,
ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок
соблюдения и исполнения положений Админиirраr"urо.о регламента"

текущий контроль осуществляется по мере необходимости.
_ 26. Контроль за полнотой и качеством предоставл9ния муниципальной услуги включает в

себя проведение пров9рок, выявлоние и устранениs нарушений в ходе подготовки документов
согласно требованиям нормативных актов, а также проверку исполнения положений настоящего
регламента.

27,Па результатам прOвед9нных проверок в случае выявлениrI нарушений выполнениrI
административной процедуры настоящего Административного регламента осуществляется
привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с требованиями должностного
р9гламента и законодательства Российской Федерации.

VI. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений,
осуществляемых (принятых) в ходе выполнения

Административноfо регламента"

28,Заявитель в досудебном (внесудебном) порядке может обrкаловать действия(бездействие) администрации Зауральского городского поселения, сотрудников МКУ кМФI_{
Зауральского городского поселения)), лиц, ответственных за предоставление муниципальной
услуги, и принимаемые ими решения в ходе выполнения административных процедур.

жалоба может быть направлена по почте, через IиФц, с использованием
информационно-телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта администрации
Зауральского городского поселения, а также может быr" приFIята при личном приеме.
(Приложение ЛЪ9)

29.заявитель может обратиться с яtалобой в следующих случаях:
1)нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной

услуги;
2) нарушениясрокапредоставленияN{униципальнойуслуги;
3) требования у заявитеЛя докуменТов, не предусмоТренных норх,lативныNIи правовы'lи

актамИ РоссийскоЙ (rедерациИ, норматИвньiмИ правовь]ми актами Челябинской области,
муниципальными правовыми актами Зауральского городского поселения Челябинской области
для предоставления муниципальной услуги;4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами
ЧелябинскоЙ области, муниципальнь]ми нормативными правовыми актами Зауральского
городского поселения Челябинской области для лредоставления муниципальной услуги, узаявителя;

5) отI(aза в предосТавлении муниципальной услуги, если основания отказа не
предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными
нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовы]\,Iи актаN,Iи
ЧелябинскоЙ области, муниципальньiми нормативI{ь'ми правовы]чlи актаNlи Зауральского
городского поселения Челябинсttой области;

б) затребования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не
предусмоТренной нормативнып4и правовыми актами Российской Федерации, нормативными
правовыми актамИ Челябинской области, мунициПальными нормативны]\{и IIравовыми акта]чlи
Зауральского городского поселения Челябинской области;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальFIую услугу, должностного лица
органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении долущенных опечаток и
ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо
нарушение установленного срока таких исправлений.

30. Жалоба должна содер}кать:



1) наименование органа, пр9доставляющего муниципальную уолугу, должностного лицаоргана, предоставляющего муниципальную услуry,_ либо ,у""ц"пuпьного служащего,многофункционального центра, его руководителя и (или) работника, решения и дейотвия(бездействие) которых обжалуются;
2) фамилию, имя, отчество, сведениJI о месте жительства заявителя - физического лица,месте нахо}цдония заявителя - юридиtIеского лица, а такжо номер (номера) контактного телефона,аЦрес (адреса) электронной почты (при наличии) п почтовый адрес, по которым должен бытьнаправлен отв9т заявителю;
3) сведения об обжалуемых решениrIх и действиях (бездействии) органа,предоставляющого муниципальную услуry, должностного лица органа, предоýтавляющегомуниципальную услуry, либо муниципального служащего многофункционального центра, его

руководителя и (или) работника;
4) доводы, на основании которых заявит9ль не согласен с решением и действием(бездействием) органа, предоатавляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,предоставляющего муниципальную услугу, либо 

- 
плупrrц"пuпьного служащего;многофунКциональнОго ц9нтра, его руковОдителЯ и (или) работника заявителем могут бытьпредставлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их non"r.

3 l. Жалоба подлежит рассмотр9нию должностным лицом, многофункrir;;;;;'u.'пrроr,
наделенныМ полномочиrIми по рассмОтрению жалобо в теч9ние li рабочих дr*И 

'со'д*
регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляюrJ{его муниципальную услугу,многофункционального центра, в прием9 документов у заявителя либо в исправлении допущенныхопечаток, ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений -в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации.

32. ПО результатам рассмотРения жалобы принимает одно из следующих решений:1) Удовлетворяет жалобу (в форме отмены принятого решения, исправления допущенных
управленИем опечатОк и ошибоК в выданных в розультате предоставления муниципальной услугидокументах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотренонормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными лравовыми актамиЧелябинскоЙ области, муниципальными ,roprur"*irr, правовыми актами Зауральскогогородского поселения Челябинской области, а также в иных формах);2) отказывает в удовлетворении жалобы.

З3.Не позднее дrul, следУющ9го. за дýем принятия решени.я, следующ9го за рассмотрениемжалобы, заявитолю в письменной форме , no *an*r", заявителя в электронной форменаправляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.
34, РешениJI, принятые по результатам рассмотрения жалобы, могут быть обжалованызаявителем в судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации>.



Прилохtение J\Гч1

к адм ин истративному регламенту

Г,,-rаве i3аурал ьско го городского

поселения

(ф"и.о)
Паспортные
данные:

(серия, номер, кем выдан)

про}кива}ощих (его) по
адресу:

заявление

ПрошУ признатЬ меня (мою семью) маJIоимущиМ (малолrмущей) в целях признания нУждающимся(нуждающейся) в жилых помещениJIх, предоставляемых по договорам социаJlьного найма.
я и все дееспособные члены моей семьи при рассмотрении настоящего заявления даем согласие наобработкУ (включаЯ сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение)принадлежащих нам персон;tльных данных в соответствии с Федеральным законо м от 27.01 .2006 N l52-Фз ,,о

персон,}льных данных'' и проверку представленных нами сведений-
.Щостоверность представленных сведений подтверждаю (подтвержлаем).
об ответстВенностИ и последстВиях за представление заведомо ложных докуN,tентов и сведений,послуживших основанием для принятия решения о признании мfullоимущими в целях предоставления по

договорУ социального найма жилого помещенИя муниципального жIJлиЩного фонда предупрежден,при изменении сведений' содержащrтхся в представленных ранее документах, обязуемся вдесятидневный срок Уведомлять об этом орган местного самоуправления.

Приложение:

от

наименование документа



подписи заявителя и совершеннолетних членов семьи:

(подпись) (расшифровка подписи)

ll ll zU _ года

подписи удостоверяю

()) 20 г.
Время

(Ф.И.О. сотрудника, принявшего заявление)

ll



IТриложение J\Гэ 2
к административному
регламенту

рАспискА
в получениИ документоВ для предоставления муниципальной услуги<Признание граждан малоимушимлI в целях Предоставления им по договорам

соци;LIIьного HaliMa жилых помещени йll

Специалистом по управлению мун иципtLл ьны м имуществом

(фамилия, инициалы)
получены документы для IIризнания гражданина мшlоимущим в целях признания Нуждающимся в жиломпомещении, предоставляемого по договору социzшьного найма от
гр.

(фамилиялйцЪтчествф

2.

l.
Приняты следующие документы :

на

ВСЕГо: докр{ентов на листах,

о чем В книгу регистраци[,I заявлений о приня.гии на ytteT внесена запlrсь Ns20 г.

Документы сдал:

заявитель

,Щокументы принял:

(подпись) (Ф.И.О.)

)

(полгlись) (Ф.И.О.)

в экз.

в экз.
в экз.

в экз.
в экз.
в экз.
в экз.

в экз.

в экз.

в экз.

в экз,

в экз.

в экз.

в экз.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

1l.
12.

1з.
на

|4.

от (_-)

20_г. ( )) lU г.

на

на

на



Прилоrкение ЛЬ 3

к административному регламенту

Акт
оценки возможности самостоятельного приобретения х{иjlого аомещения

учетоМ стоимости имущества, находящегося В собственности чJ-lенов семьи
подлежащего нало гообложен ию

с

и

м
l. Стоимость имущества граждан' учитываемого дляна )лет и цредоставления им жилых помещений
социt|llьного найма, составляет:

IIризнания граждан мrLлоимущими в целях постановки
муниципального жилищного фонда по договорам

Членсемьи 1 (заявитель) -_

tIлен семьи 2 -
Член семьи 3 -
Член семьи 4 -
2. общая стоимость имущества .рu*дй
IIостановки на учет и предоставления им жилых помещений муницLIпального жилищного фонда подоговорам соцIIального найма. составит:
оси:
3. Определение недостающих у семьи или одиноко проживающего гражданина-заявllтеля средств дляприобретения жилого rrомещения в размере не ниже нормы предоставлениясц: нП х РС х РЩ, где СЖ - расчетная стоимость жи"rья, руб.НП - норма предоставления жилого помещения на одЕого члена семьи, кв, м;

РС - размер семьи, чел,
РЩ - средняя расчетная рыноtIная ц.пu од*о.Бiu. nn лuilцlуdсж:

Недостающие средства составляют НС = СЖ L)синс:

Н - возможные накопления, руб.
дс - доход семьи, руб. (за вычетом подоходного 

";ога)N - общее кол-во LlленOв семьи, чел.
N l - кол-во трулоспособ"r,л чп.поriБЙ". ,Ы
N2 - кол-во ленсионеров, чел.
NЗ - количество детей, чел.

пмз - величина лрожиточного минимума для детейПН.пеpиoлнaкoПЛения:120месяцев(l0лет)вoзй
период 10 лет (120 пrесяцев) составят, руб.:н:

акта:

(должность, подпись, расшифровф

от



Прrшrожение Nо 4
административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ

о признании гра2цдан мzuIоимущими в целях принятия их на учет в качестве цущдающпхся вжилых помещепIIях, предоставляемых по договорам социального найма
РассмотреВ цредставлеНные заявлеНие и докумеНты о признаНии мtlлоимУщими В целях принЯтрUI на )пIетв качестве нУждающихся в жилых IIомещени,Iх, цредоставляемых по договору соци€шьного найма, uдrrr"arрчц-

ЗауральскоГо городскогО посел9н'IJI сообщает, что в соответствиИ с постановлением администрации Зауральскогогородского поселениrI от
Ns

(Фио)
в составе семьи человек
зарегистрированные по адресу:

, призЕаньiмалоимущими в целях принятиrI на учет в качестве Iryждающихся в жилых помещениях, предостilвляемых IIо
договорам социаJIьного ца йм а.

Приложение : коп ия постановления.

Специалист rrо управлению
муницигI€L.Iьн ым имуществом

(Фио)

Приложение JФ 5 к
адм ин истратив ному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в признании граждан малоимущимц в целях принятця

их на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях,
предоставляемых по договорам социаJlьного найма

РассмотреВ представлеIrные заявлеНие и докумеНты о признаНии малоимуЩими в целях принятия на учетв качестве нуждающихся в }i{илых помещеfiиях, предоставляемых по договору социального найма, администрация
ЗауральскоГо городскогО поселениЯ сообщает, что в соответствии с постановлением администрации Зауральского
городского поселения от

лъ

(Фио)
в составе семьи человек (

зарегистрированные по адресу:
,непризнанЫ малоимущtIми в целях принятия на учет в качестве нУждающихся в }килых помещениях, в связt4 с тем.

Специалист по улравлению
муниципilльным имуществом

(Фио)



I
Приложение ЛЪ 6

к администрати вному регламенту

книгА
регистрации заявлений граждан о признании мiL]оимущими с целью гlредоставления по договорам социаJIьного

найм а ж!lлых помещений муниципzь.Iьного жил и щно го фо нда

м
тiп

Щата
постушлениrI

заlIвпениjI со всеми
необходимыми
документами

Фамилия, имя,
отчество

заявителя

Адрес
регистраци и

по месту
жительства

Решение
копtиссии (дата

и номер
документа)

Утверждение

решениJI главой
администрации
(дата и номер)

уведомление
заявителя о
принятом

решении (дата и
номер письма)

1 2 J 4 5 б 1



a

Блок_схЕмА
процедуры предоставления муниципальной услуги

Заяв нте;lь рег$*трирует (н;tлравлячг) з;tя Bjle иие и
предсте8,1 яЕт I]$K€T,loкy }tei,tтoв tt адм }.i н ис.lр;l uиlо З Гl 1

и,тlи в МФЩ

f{оля<ностное л иц0 1.1,1 к {отр},д н и к &1ФЩ у.*тзна8л ив&ет
J'l i.lч нOстЬ з&я в.t,lтеля, проверя ет Hri,] н ЧLrе дl]}t},,ir!е HT(] Ё.

ýоOтветстýие их уста}10ýленн1,1м требования;r,t

ýолкиос:гное л},цо цlIн сотруднt{к МФЦ
устаfiавлriвает 0тс}тс?8н9 I]0лнýг0 пsкф,гfl

дФкуItrgнтов и iялн) н9сOответствне

дOк}мЕнтOв устаýовле;{иr}tм треб*ванияи и
пl, едilаr &е1, заявител rФ устра н ить

вь{явлs нные недOстатJ{}l

ýоmкностное л}tцо иýll сOтрудниrt
МФIl прr,rrrилlает з8лвJIенýе !t

прилOжЁнr,ьlе к нсму докуl!Iея,rы

/{олiкltостлrое J,l1,1цo прfl ао;:lит

llpaBobyio эксгlерти3},

lIредЁтfl епсfi 1-IыX докуý{е нто&}

вы нllсит п}rеллФ;ii*fi }.le tla

?лcýil;t ни* жHJt1.1llt нгl ii кt]п.lиссrtи

Pac*lrloTpeиHý вOлрOса о лр}lзнании иrи |lепри.t|lаýии
заявитsлЯ I.j члЁ1l0s ег0 сеilь!{ ]!lа{оимущ$Ji|Л1 8 ц*",Iях

при}tятня Н,ч fiа j'ЧЁт ý каtlс{]твб нуrклающихол в ;Jt}t,li!tХ

fi 0ltrёjЦЁНИЯх ка }кIlлýtjl}t0й кOмиOf, ии: ot];cpv"llcHHc
fi рOтакOfl а заса &а|lиý }lt}tцкциOй ком исси и. уst]рхцеI Iие
ýr0 fiO*таноs.{енне&{ гла}ьl За,чра:тьского гOрOдс.ког(}

п*сЁл*н1.1я

I1рнзнаниr; 3*"я8rlтоля i.l члsно8 его сgмьн
малоиý,lущl{]!il{ в целях прк}1ятпя ик }la

учýт ý к8ч9а]ъе яухлеJ.Oill-}t.чNя 8 жнлых

Непризнанис .зtяsи.rеля н чjlе,lг}в ег0
cgмbtl малOнýrущиl!{н r, целях прtlня]'ня
их на учет в качýст8ё fiукдающихсl s

}K}lJ,b,lx п0}!IсшlенýrN

Подготовха и наllрilnление {выдача)
заявиl,е.llю ),вед0l\,ле н 1,1 я о пр}l J нан 1 t l !

заяýитепя и ч,qенOв еr0 cel.lbl1

il&тO}{ý{ущ}Iми ,1 це.{ях ,]ринят}lя их }i&

учет fi качsстsе нуjttдаl{]цихся в }ltильjх

Подго,t"gвк* l{ на п pi}B"rIeH нt {ньutачя)
заявнтёпв уýе;{ом,lё},lrl){ о fi еприз}lанttr{

зi}явнт("ilrl |1 чfr*I1Фв 0го се}iьи

'l&,l0и}lуlли]\.ltl 
s цеjlях принх.|,ия нх t a

}чsт ý ýflчвс,гýе }ry}иiющи.чся в я{н.lых



Приложение Nч 8
к административному регламенту

УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в п риеме документо", r"оОrоirfir";;;;;'rЬоставлен ия мун и ц ипал ьн ой услуги

Руководствуясь лунктом l5 раздела IlI настоящего Административного регламента <Признаниеграждан мzшоимущими В целях IIринятия на rrет в качестве нуждающихся в жилых помещенияхмуницип€LтIьного жилиlцного фонда, предоставляемых по договорУ Социа"льного найма> администрацияЗауральского городского поселения УВедомляет, что в приеме документов для предостаtsления муниципальнойуслуги отказано
основаниям: следующим

(основания для отказа в приеN,Iе докупtентов)

Специалист по управлению
муницип€lльцым имуществом

(

Кула
почтовыli адрес заявllтеля



t

Приложение Jrlb 9
, квдминистративномурегламенту

жалобы па действи. tu.?ff#,iН"*) доп*постцого лпца

Главе Зауральского городского
поселения

Руководителю МКУ (МФЦ Зауральского
городского поселения))

Жалоба

(наименование органа! предоставляrr..Б муниципальную услугу, должностного лица
либо муницип€шьного спужащего, решенlul и

органа,

действия

* Фамилия, имя, отчество гражданина подающегожалобу_
* Место жительства или пребывания
гражданина

Телефон.

Адрес электронной почты
*на действия
(бездействие'

(долцность, Ф,И,О, должностного ллца)

* Существо
жалобы

(несoгласпoсpешeнием,деl.iствxeм(бездer!ствиепt)сocсьlлка'unun,n.ffiъ

, 
j::':1::9:'лТ:r::::: :'""*ЛЯ О принятых мерах по результатам рассмOтрения жалобы и почтовыйадрес, по которому должен быть направлен ответ

Приложение
*Поля, отмеченные звездочкой(*) обязательЕы для заполнения

(подпись)


