
АДМИНИСТРАЦИЯ ЗА).РАЛЪСКОГО ГОРОДСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ
ЕМАНЖЕЛИНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА

ЧЕЛЯБИНСКОЙ ОБЛАСТИ

ПО С ТАНОВЛЕ НИЕ

от /3.06 , ft?I, 1 Ns//

Об угверждении административного
регламента предоставлениJI
п,tу{ицип,шьной услуги к Отчуждение
объектов недвижимости муниципальной
собственности субъектапd м€tлого и
среднего предприЕимательства при
реализации преимущественIIого права
выкупа арендуемого ими муниципального
имущества >

В соответствии со ст.6 ФедераJIьного Закона от27.о7.2010 Na 210-ФЗ <Об организациипредоставления государстВеIIньD( и муIrиципaIJIъньж услуг)), Федерального Закона от27.07.2008 Ns159-ФЗ <об особенностях отчуждениlI недвижимого ип,Iуrцества, находящегосяв государственной или в муЕиципальной собственности и арендуемого субъектtlми мttлого исреднего предпринимательства, и о вЕесении изменений в о"дarr"о"r" зЕжонодательные актыРоссийскОй ФедераЦип> Постановление Правительства РФ от 22декабря 2012 г.Ns 1376 (об
утверждении Правил организации деятельности многофуноцъо"*""о, центровпредоставления государств ен ных и мун ици пальных услуг>

ПОСТАНОВJIЯЮ:

1, Утвердить адмиЕистративный реглап{ент предоставлеIIия муниципальной услуги<<Отчуждение объектов недвижимости муЕицип€rльной собственности субъектам малого исреднего предпринимательства при реЕIлизации преимущественЕого права выкупа
арендуемого ими муниципального имущества ).

2, Опубликовать IIастоящее постановление на официаrrьном сайте администрации.

Глава Зауральского
городского поселения

С.А. Мченская



С данньпrл постановлением ознzжомлоЕы:

вопросtlп{ коммуЕirльного хозяйства,
транспорта и связи.
Специалист по управлению
муниципi}льным имуществом

Главный бlхгалтер

Ведущий Специалист по земельным оrношен"rм



УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Зауральского городского поселениJI

N9_{J_

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГJIАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИIIАЛЬНОЙ УСЛУГИ КОТЧУЖ,цЕНИЕ ОБЪЕКТОВ

НЕДИЖИМОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ СОБСТВЕННОСТИ СУБЪЕКТАМ МАЛОГО И
СРЕДНЕГО ПРЕДПРИНИМАТЕЛЬ СТВА ПРИ РЕАJIИЗАЦИИ ПРЕИМУЩЕСТВЕННОГО

ПРДВА ВЫКУПА АРЕНДУЕМОГО ИМИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ИМУЩЕСТВА>

I. Общие положения
1.1. Ддминистративньй реглаллент исполнения муниципЕrпьной усrryги кОтчуждение

объектов недвижимости муниципальной собственности субъектам мi}лого и среднего

предпринимательства при реализации преимущественного IIрава выкула арендуемого ими
муниципального имущества) (далее Административный регламеIIт и административнtUI
процедура) разработан в цеJuIх:

- повышениrI качества исполЕения и доступIIости результатов предоставлениrI

муниципальной услуги по (отчуждению объектов недвижимости муниципальноЙ
собственности субъектам маJIого и среднего предпринимательства при реализации
преимущественIIого права выкупа арендуемого ими муниципt}льного имущестВа> (далее-

муЕиципi}льная услуга) ;

- создания комфортньrх условий дJuI получателей муницип€rльной услуги (да_пее-

заявители);
- о11ред9ления сроков и последовательности действий (алминистративньж процедУР)

при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Настоящий административный регламент гIрименяется в отношении

муниципЕrльного имущества, входящего в состав муниципальной собственности Зауральского
городского поселения.

1.3. Порядок информирования о правилах rтредоставления муниципальноЙ

услуги:
-. МуниципЕlльнаll услуга предоставJu{ется администрацией Зауральского городского

поселения (далее - администрация) расположеннаlI по адресу: 45659l., Челябинская обл., п.

Зауральский., ул. Трула, 8. Телефоны: приемной Главы Заура-пьского городского поселенIбI

S(3513S)4-01-10; специЕ}листа администрации 8(351З8)4-01-30; адрес официа-пьного саЙта

администрации ЗаураJIьского городского поселения (l,ttф:llzauralsk.ru)i алрес электроннОй
почты (zaur0 1 1 020 1 1 @mail.ru).

График работы: понедельник-пятница: с 08:00 до 17:00, перерыв: |2 до 13:00, суббота,
воскресенье - выходной.

Непосредственными исполнитеJuIми муниципальной услуги являются:
_ специitлист по управлению муниципальным имуществом администрации

Зауральского городского поселения.
_ МКУ <Многофункциональный центр по предоставлению государственньD( И

мунициlrальньIх услуг Еманжелинского муниципального районы (далее МФЦ) по аДРеСУ:

456580, Челябинская область, Еманжелинкий район, г. Еманжелинск, ул. Чайковского 5,

справочньй телефон S (35138)2-20-20, официальный электронный адрес (mrс@mrС-

chelobl.ru) официальньй адрес в сети инiернет (mfc-chelobl.ru).
График работы:
- понедельник: с 09-00 до 19-00

- вторник: с 09-00 до 19-00

- среда: с 09-00 до 19-00

- четверг: с 10-00 до 20-00

- пятница: с 09-00 до 19-00

- счббота: с 09-00 по 1З-00



- Воскресенье: выходной
1.4. Личньй прием заявителей в цеJuIх подачи док}ментов, необходимьIх дJuI окозания

муниципальной услуги, ос)дцествJuIется специ€tлистом Администрации в рабочее BpeMrI

согласно графику работы, укч}занному в п.1,3 настоящего регламента, в fIорядке очереди либо

по предварительной записи.
1.5. Информация о порядке предоставления муниципЕIльноЙ услуги предоставJuIется:

1) По телефону сIrециалиста Администрации в часы его работ 8 (35138)4-01-30

или по телефону специi}листа МФЩ в часы его работы 8 (35138)47-01-30

2) В форме ответов на обращение граждан, направленные в письменноЙ форме В

адреС ДдминисТрациИ ЗауральскогО городскогО fIоселения (Челябинская область, п.

Заlра_шьский, Ул. Трула, 8, кабинет Nb 8 отдел по управлению муниципilльным имуществом).
3) В ходе личного rrрима граждzlн в Администрации Зауральского гороДсКОГО

поселениlI (Челябинская область, п. Зауральский, ул. Труда, 8, кабинет Jф 8 отдел по

управлению муниципаJIьнь.Iм имуществом).
Телефон: 8 (351-З8) 4-01-30
Официа_тlьный сайт: http://zauralsk.ru
Алрес электронной почты: zaurO 1 1 020 1 1 @mail.ru
Приемные часы:
понедельник с 9.00 до 12.00
среда с 13.00 до 17.00 (прием граждан с 1З:00 ло 15:00)

IuIтница с 9.00 до 12.00
Перерыв на обед: с 12.00 до 13.00
Вьrходные дни: суббота, воскресенье, праздничные дни;
4) В ходе проведения сrrециально организованньD( информационIlьD( мероприятиЙ;

5) в электронном виде - в информационно-телокоммуникационной сети Интернет:
-на официальном сайте Администрации (http:llzalralsk.ru/) или МФЩ:

(http://admemr.ru/strйturnye-podrazdeleniya/mfts.html, выбрать многофункционапьныЙ цонтр
по предоставлению государственньD( и муниципальньж услуг);

-в государственньIх информационньD( системчlх кСводный реостр государственнЬIх и
муниципЕ1JIьньIх услуг (функций)> (далее - Реестр) и кЕдиньй портал государсТвенньIх и
муниципальньтх услуг (функций)>:httр://www.рgll.рrачmiп74.ru или http://wwrм.gosuslugi.ru
(далее - Портш);

Часы работы государственных служащих и должностньD( лиц иньIх органиЗаЦИи,

обращение в которые необходимо для полг{ения муниципальноЙ услуги, устанавлиВаЮТСя
согласно служебному распорядку соответствующих организаций.

Сведения о графике приема, справочнtш информация располагаются перед вхоДоМ В

кабинет и в фойе здания. МуниципальнаlI услуга предоставляется бесплатно.
Информация о порядке предоставления услуги предоставJuIется :

- непосредственно во BpeMrI приема;
- в письменном виде;
- с использованием средств телефонной связи.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения должностное лицо и
сотрудники МФЩ подробно и в вежJIивой (корректной) форме информирует обратившихся пО

интересующим их вопросам. ответ на телефонньй звонок должен наrIинаться с информации

о наименовt}нии органа, в которьй позвонил гражданин, фаrrлилии, имени, отчество и

должности сIIециалиста, пришIвшего телефонный звонок.
Заявитель, с момента представлениr{ документов, имеет право на rrолучение сведений о

ходе исполнения муниципtIJьной услри по телефону, или посредством личЕого обрыцения в

отдел.
1.6. основЕыми требованиями к порядку информирования граждан об исполнении

муниципальной услуги явJuIются:
- достоверность предостЕtвляемой информации;
- четкость в изложении информации;
- полнотаинформирования; ,

- удобство и достуIIность полrIения информации;



- операгиВностЬ IIредостаВлениЯ информации. - ги осуществJUIетсяИнформироВаниеохоДеПреДосТаВлениямУниципЕIлЬноиУслУ
специt}листами АдмиЕистраци" " 

йОЦ посредством использованиrI почтовой, телефонной,

электронной связи.

,Щолжностное пицо и сотрудники МФI_{, осуществJUIющее устное информирование,

должны принять все необходимые меры дJUI поJIного и оперативIIого ответа Еа поставленные

вопросы, в тоМ tIисле с привлечением других специалистов,

1.8. Сшециалист, осуществJu{юй"й консультирование (посредством телефона или

лично) пО вопросzll\d предоставления муниципальной услуги, должен корректно и

ВниМаТельнооТноситьсякзt}яВителям'не)rнижаJIихЧестииДостоинсТВа.
При отвеТах Еа обращени. "rr"ц"*"сты 

Админисц)ации и МФЦ подробно и в

u.*п""оi форме (корректной) форме информируют заявителей по интересующим их

вогIросам. O"ua, "u,йфонный 
звонок должен начинаться с информации о наимеЕовании

opabu, в которьй позвонил грtDкдаЕин, фамилии, имgни, отчества и должности специалиста,

принявшего телефонный звонок.
специалисты осуществJuIют информирование по телефону обратившихся граждан не

более десяти миЕуг с начала разговора,
При невозможIIости специалистом, принявшего звонок, саомтоятельно ответить на

поставленЕые воIIросы, телефонный звонок должеЕ быть переадресован специалисту,

обладающему инфърмацией ,rо по.ru"ленному воIIросу или обратившемуся гражданину

должен быть сообщен номер телефона, по которому можно IIолrIить необходимую

информацию
Консультации по вопросам предоставления муниципirльной услуги специалистtllч{ по

письменным обращениям, по телефону,

При пр9доставлении Специалистчll\dи консультаций IIо вопросам предоставлеЕия

муниципальной услуги 1rо телефону, в письменном виде, при личном_обращении заJIвитеJIя

либо его уполномоченного представитеJUI в Администрацию или МФЦ, предоставляется

информация по следующим Boпpoctll\4:

1) порядок, форма и место размещения информации об объектах недвижимости,

находящихся в муЕиципальной собственности 0аура-пьского поселения, преднtlзначенIlьfе дJUI

сдачи в аренду;
2) iрафик работы Администрациии МФЦ;
3) сроки шредоставления информачии;

цil применяемые нормативно-правоые акты по вопросаМ предостЕIвления

муниципальной услуги.
1.9. Исполнение мунициIIаJIьной услуги осуществJUIется в соответствии с:

Конституцией Российской Федерачии

Гражданским кодексом Российской Федерации

Федеральньпл законом от 21.07.199,7 },Ib |22-ФЗ к о государственной

прав на недвижимое имущество и сделок с ним) (Российская газета> J\ъ145,

Федеральньпл Законом от 2l.|2.2001 N9 178-ФЗ к О приватизации

регистрации
30.07.1997);



1.10.1. Заключение исподнония договора куtrли-продажи арендуемого субъекталли
малого и среднего предпринимательства недвижимого имущества с регистрацией перехода
права собственности IIа rrриватизируемое имущество ;

|.l0.2 отказ в предостrlвлении муниципапьной услуги.
1. 1 1. ЗаявитеJuIми муниципaльной услуги явJuIются:
1) субъекТы малогО и среднеГо предпринимательствa за искJIючеЕием субъектов

мu}лого предпринимательства, кi}занньD( в части 3 статьи 14 Федерального закона ко
рu}звитии мtlлого и средЕего предпринимательства в Российской Федерации>ц и субъектов
малого и среднего предпринимательств4 осуществJIяющих добычу и переработку полезньD(
ископаемьIх (кроме общераспространенньIх IIолезньIх ископаемьтх);

2) любые заинтересованные лица, действующие от имени физических лиц и
индивидуurльньrх предпринимателей в соответствии с законодательством Российской
Федерации.

1 . 1 2. Муницип;rльнtш услуга предоставJUIется бесплатно.

II. Стандарт предоСтавлениЯ муниципальноЙ услуги
2.1. Наименование муниципirльной услуги - муницип€tльнiUI услуга кОтчуждение

объектоВ недвижимости муниципальной собственности субъектам малого и среднего
предпринимательства при реЕlJIизации преимущественного права выкупа арендуемого ими
муницип€rльIIого имущества> (далее- муниципчrльная услуга).

2.2. МуниципальнtUI услуга предоставJUIется Администрацией.
ответственными исполнитеJUIми усjIуги явJIяются уполномочеЕные специалисты

администрации Зауральского городского поселения.
2.3. Срок предостtlвления муниципальной услуги:

1) Закшочение договора на проведение технической инвентаризации объекта в
порядке, предусмотренном Федеральным Законом от 05 i}пpeJUI 2013 года J\ъ 44-
ФЗ кО контрактной системе в сфере закуlrок товаров, работ, услуг для
обеспечения государственных и муницип€шьньтх нужд)), при нЪобход"rоЬr";

2) ЗаклюЧение договора на rrроводение оценки рыноIшой сiоимости арендуемого
имущестВа в IIоряДке, предуСмотренноМ Федеральным законом от 05 апреля
2013 года }lb 44-ФЗ кО концlактной системе в сфере закупок товаров, рuбоr,
услуг длrя обеспечения государственньIх и муниципtlльньж нужд)

з) Принятие решения об условиях приватизации имущества арендуемого
имущества

4) направление зzUIвитеJIю rтроекта договора к).пли-продажи арендуемого
имущества осуществJUIется в десятидневный срок с даты принятия решения об
условиях приватизации арендуемого имущества;
в случае согласия заявитеJUI, закJIючеЕие договора купли-продажи арендуемого
имущества осуществляется в течении тридцати дней со днJI получеЕия
заявителем проекта договора купли-продzDки арендуемого имущества, в слrIае
oTкi}зa от подпиСаЕия зЕUIвИтелеМ договора купли-продажи имущества, отмена
пришIтогО решеЕшI об условиях приватизации арендуемого имущества.
в слrIае принятия решения об отказе в предоставлении муниципЕIльной услуr.и,
направление уведомления с укzrзанием IIричины отказ в тридцатидневный срок
с даты полгrеншI зЕUIвленI'I.

5)

6)



фабот услуг) за предьцущий

взаимодействия запрашивает

выписки из государствеIIного реестра юридических лиц,

Заявитель вправе по собственной инициативе IIредостtlвить вьшиску из единого

государственного реестра индивидучшьньIх предпринимателей или единого государственного

реестра юридических лиц.
2.6. осноВаниямИ дjIя приоСтановкИ лпrбо отказа в предоставлении муниципальЕои

УСЛУГИ ЯВJIЯЮТСЯ:

несоответствие заIIвитеJIя

среднего предпринимательства
условием отнесениlI к категории субъектов малого и

пр9доставление неполного пакета документов

решения суда
основiшиrl, IIредусмотренные федеральным законом от 22 июJUI 2008 года Ns

l59-ФЗ коб особенностях отчуждения недвижимого имущества находящегося в

государстВенной собственности субъектов российской федерации иIм

,у""ц".r*ьной собственности и арендуемого субъектtlN{и мurлого и среднего

11редпринимательства и О внесении изменений в отдельные законодательные

акты Российской Федерации)
иные обстоятельства, вознишпие при подготовке муниципаJIьногО имущества К

отчуждеЕию имущества.
2.,l. ПринЙе р"-""". об отказе в предоставлении муниципальной услуги

оформляется письменно с указанием причин, послуживших основанием дJUI oTкtt3a в

предоставлении муяиципальной услуги, в течение трех рабочих дней с момента IIринятLUI

сооТВеТсТВУющегорешениянаПраВJUIеТсяЗz}яВитеЛЮписЬМом.
2.8. Максийальный срок ожиданиrI В очереди при подаче заJIвления и документов

cocTaBJuIeT 15 минут.
2.9 Требовч}ния к месту предоставления муниципапьной услуги.
Помещения, В которьЖ предостаВJUIетсЯ муниципz}пьнЕUI услуга, должны

соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормЕlпd, установленным

действующиМ законодательством. На информационньD( стендах размещается образцы

запросоВ о предоставлении муници11алрной услуги и перечень документов, необходимьIх дJUI

IIредоставления муниципапьной услуги

I IL МмиНистративНые процеДуры прИ предоставлении муниципальной услуги,

3. 1. последовательность административньIх действий (процедур)

3.1.1. предоставление муниципальной услуги вкJIючает в себя следующие

административные процедуры:
прием и регистрацшI док}ментов;



рассмотренио принятого от за,IвитеJUI зЕUIвление на предмет принятиJI решениrI
о предоставлении муниципапьной услуги или об отказе в предоставлении
муниципальной услуги;
отказ в предоставлении муниципi}льной услуги;
направление уведомления о наNIерении субъектов МtLЛОго И СРеДНеГО

предпринимательства выкупа арендуемого недвижимого имущества В

общественно координационный совет по поддержке и рЕlзвитию малоГо и

среднего предпринимательства Еманжелинского мунициIIЕrльного района (ДаЛее

ОКС);
принятие, решения об условиях приватизации арендуемого недвижиМоГО
имущества;
закJIючение договора купли-продzDки с последующей регистрацией перехода
права собственности на приватизируемого имущества;

3.2. Прием и регистрация зiulвления.
Основанием для начаJIа административной процедуры по приему и реГисТРаЦИИ

зшIвлениrI явJUIется предоставление в Администрацию з€UIвление лично или через

уполномоченного представителя либо, поJIyIение зЕUIвление посредством почтовой или

электронной связи.
При получении зtUIвления специалист администрации, ответственныЙ за приеМ и

регистрациЮ обратцений, в донь rrолучениrl зЕUIвления регистрирует его в журнале

регистрации постуIIивших документов.
Зарегистрированное зzulвление передается в день регистрации специалисТа

администр ации, уIIолномочонному осуществJUIть его рассмотрение.
Результатом административной процедуры явJuIется переданы на рассМоТрение

зiUIвление.
З.3. Основанием дJuI административной процедуры явJuIется получение зaulвления

специалистам администрации, уполномоченным на предоставление муниципЕIльноЙ УслУги.
В слуrае наличия оснований для отказа в предоставлении муниципальноЙ услУги,

предусмотренных rrунктом 2.5. настоящего реглtlп,Iента, специапист поДготzlвлиВаеТ

информацшо об отк€ве в предостttвлении муниципальной, услуги с укtutulнием шричин дJuI

отказа, и rrредоставляет её на подпись главе Зауральского городского поселения.
В слулае отсутствия оснований для откiLза в предоставлении муниципальноЙ услУги

специЕlJIист подготавJIивает информацию представJuIет на подпись главе ЗауральскогО
городского поселения.

В течение трех рабо.плх дней со дня подписания главой Зауральского городскоГО

поселения специалист направJuIет информацию в письменном или электронном ВиДе

з{lявитеJIю либо его представитеJIю.
Результатом вьшолнения административноЙ rrроцедуры явJuIется прецостаВление

информации об объектах недвижимости Зауральского городского поселенИ'I,

предназначенные дJuI сдачи в аренду, либо отказ предоставлеЕия такой информации.
3.4. НаправлеЕие уведомления о нilмерении выкуrrа субъектам мЕ}JIого и среДнеГО

предпринимательства арендуемого недвижимого имущества ОКС и вкJIючение аренДУеМОГО

недвижимого имущества в програ]uму приватизациина текущий период.
основанием дJUI начаJIа действия является отсутствие оснований дJUI отказа в

предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.5. настоящего

административного реглtlN,Iента

IV. ПоряДок и формы контроля за исполнением административного регламента.

4.1. Порядок осуществления контроля собrподения исполнениrI ответственными
специалистt}I\,{и rrоложений административного роглilшlента.

4.1.t. Текущий контролЬ предостаВJUIетсЯ муЕиципальной услуги осуществJUIется

заrrлестителем главы Заура-пьского городского поселениJI пуtем rrроведеншI проверок

соблподения и исполнениrI специалистilп{и положений настоящего административногО

реглаL{ента, иньIх нормативньfх законодатЪльньrх rrравовьж актов.
4,1.2. Заместитель глilвы Зауральского городского поселения:



проверяет полноту и качество исIIолнения услуги сIIециалистом;
выявляет нарушение порядка и сроков исполнения услуги специалистом, и
требуют устранениrI этих нарушениЙ.

4.t.З. В ходе проверок зчlIvIеститель главы Зауральского городского пооелениrI

проверяет:
знание сrrециЕrлистам требований настоящего регламента, нормативньD(
правовьD( актов, устi}навливtlющих требования к исполнению муниципальной

услуги;
соблюдение специ€rлист€lN{ сроков и последовательности исполнения
административньD( процедур;
правильность своевременности информирования заявителей об исполнения
административньD( процедур предусмотренных настоящим реглЕII\{еIIтом;

устрЕшение нарушений и недостатков вьuIвленных в ходе rтредьцущих
проверок.

4.|.4. Также контроль вкJIючает в себя проведение проверок rлобьпrли органаI\.{и,

имеющими на то право, с шобой периодичностью проверок.
4.1.5. ПерсональнаJI ответствеIIность специi}листов закреrrJulется в их должностньD(

инструкциях.
4.6. Ответственность специЕlJIистов за решеЕия действия (бездействие),

принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.
В слуrае вьrIвJIония нарушений порядка и сроков предоставления муниципальной

услуги осуществJUIется привлечение виновньD( лиц к ответственности в соответствии с
законодательством Российской Федерации.

4.]. Требования к порядку и форма:чr KoHTpoJuI за предоставлением муниципальноЙ

услуги.
В рамках KoHTpoJuI соблюдения rrорядка обращения и проводится анализ содержания

поступающих обращений, принимаются меры по своевременному вьuIвлению и устранеЕию
причин нарушений прав, свобод законньD( интересов грtDкдан.

Y. Порядок обжалования действия бездействия должностного лица, а таюке
принимаемого им решения без предоставления муниципальной услуги.

5.1. Гражданин впрЕIве обжаловать любые решения и действия (бездействие)

уполномоченньIх должностIIьж лиц в ходе предоставления ими муниципальные услуги в

досудебном (внесулебном) и судебном IIорядке.
5.2. При судебном обжа;lовании црФкдltнин может подать жалобу лично (устно) или

направить её в письменном виде, а также посредством факса или электронном виде ( далее
письменное обращение) руководитеJIю Администрации на решение действия (бездействия)
подчинённьж ему сrrециалистов (ЧелябинскаlI область., Еманжелинский район ., п.
Зауральский., ул. Трудu 8., телефон 8(351 38)- 4-01-10/ факс (35138)4-0|-62). Основанием для
начi}ла процедуры досудебного (внеоудебного) обжалования явJuIется поступившие в
Администрацию жа_поба зffIвитеJuI.

Жалоба подаgтся в письменной форме на бумажном носителе, в элекц)онной форме.
Жалоба может быть направлена по почте, с использовrtнием информационно-
телекоммуникационной сети Интернет, официального сайта ад{инистрации Зауршtьского
городского поселения, а также IIринята цри JIиIIном приеме заявитеJUI:

1) По адресу: Челябинская облаQть., Еманжелинский район ., п. Зауральский., ул.
Трула 8;

2) По телефону/факсу: 8(351 38)- 4-01-10/ (35138)4-01-62;
3) По электронной почте: zaurOl10201l@mail.ru:

5.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации,
а в случае обжалованиrI отказа администрыJии, должностного jIица администрации в приеме

документов у зzulвителя либо в исправлецд1l [оп}щенньIх оfIечаток и ошибок или в сJгrIае
обжалования нарушения установленного срока тЕIких исправлений - в течение 5 рабочих дней
со дня её оегистоации.



5.4. ЩолжностIIые лица, уполномоченные на рассмотрение жапоб, оргаrrизует и проводит

личный lrрием граждан (заявителей),

При личном приеме цражданин предъявJUIет документ, удостоверяющий его личность,

Содержан"" уarrо.о Ьбрuщ.""" заносится в картоIIку лиtIного приема гражданин1

в слуrае если изложенные в устном обращении факты и обстоятельства явJuIются

очевидными и Ее требуют доrrоо.r"raльной проверки, ответ на обращение с согласия

грa)кДанинаможетбытьДанУсТIIоВхоДеJIичного"р""Y1'_о_]-"j-*:.i:}:"записЬВкарТоtIке
лиlшого приема гра)кданинu. В oar*bнbIx слу{аjIх дается писъменЕый ответ по существу

поставленных в обращении вопросов,

ВслУrае,".п"вобращениисоДерЖаТсяВопросы,решениекоТорьIхнеВхоДитВ
коМпетенциюоТДеЛа,ГраЖДаЕинУДаетсяразЪяснение'кУДаиВкакомпоряДкееМУслеДУеТ
обратиться. z ,тл Б попLЕ F

в ходе лиtIного приема гражданину может быть отказано в да,пьнейшем рассмотрении

обращения, если 
"*у 

pu""" был дан ответ по существу поставленньIх в обршцении вопросов,

ПисьменНое обращение, 1rринJ{тоs в ходе личного приема, подлежит регисц)ации и

рассмотрению в порядке установленном законодатеJIь::вом,- 
s.s. В письмеНном обратцении гражданиII указ_ывает:

а) комУ адресоваНо обращеН"a, ,un*" 
""оО фамилию, имя, отчество (последнее- при

наличии), адрес, по которому должны быть направлеЕы ответ иJIи уведомление о

переадресациi, обраще"* 
"bour'rTb 

сугь обращения (предложени,I, за,Iвления или

жалобы) и ставит литIную подпись и дату;

б)наименоВаЕиедоЛжносТи,фаллилия,иМ,IиоТчесТВосотрУДника'ДолЖносТноГолица'

решение, действие (бездейстЙф *оrоро.о обжшtуется (при ныIиtми информации);

в) суть об.rо"r"п"ьr"u обжалуемого действия бездействия основания по которым

зzulвитель считает что нарушены его flрава свободы и законные иЕтересы созданные

препятсТВияихре.tпизациилибонезаконноВоЗложенаобязанность.
г) иные сведениlI, дочrN{енты и материалы либо их копии, имеющие отношения к

с}ТцосТВУобращения'коТорыеЗЕUIВитеЛЬсчитаетнеобхоДимьшrлсообЩить.
5.6.Заявитель имеет право на получение информации и документов необходимьж дJIя

обоснования и рассмоц)еЕия 
жалобы: 

F Е

а) представJUIть дополнительные документы и материалы либо обрашаться с просьбоЙ

об их истребовании;
знакомиться с документами и материалаN{и, касающимися рассмотрения жа,побы, если

это не затрагивает IIрава, свободы и законЕые интересы других лиц и если в указанньж

докУментахимаТериЕшахнесоДерЖаТсясВеДениJ{'сосТаВJUIюЩиегосУДарсТВеннУю
или иную охраняемф федеральным законом тайну,

по результатам рассмотрения обращения лицом, которому оно адресовано, и

принимается решение оъ Удовлетвор.""" требований заявителя либо об отказо в их

удовлетворении с указанием IIриtмны,

ПисьменНый отвот, содержаЩий результаты рассмоц)ения письменного обращения,

поДJIежаТрегисТрации'напраВлениюЗаJIВителюнепоЗДЕееДНЯ,сЛеДУющегоЗаДнеМ
регистрации flочтовым от11равлением по адресу, ука:}анЕому в обращеЕии, либо вруtению

заявителей при его пr""ой обращении под рос11ись, О возможности личного шолу{ения

письменного ответа заrIвитель уведомJUIется по телефону (при указании номера телефонов

заJ{влении) или по эпектронЕой почте (при указании адреса электронной почты),

5.7. основание для oTкrrзa в рассмотрении жалоб:

а) если в жаrrобе ,ra y**u""i фаллилйя зЕ'явитеJUI, направившего обращение, и адрес, 
''о

которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не дается;

б) если в жа-побе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы

кизни'ЗДороВьюии]чtУIЦесТВУДолЖносТногопица'аТакжечленоВегосеМьи'такое
обращarr"е'оaruu*"r"" бa' ответа по существу IIоставленньIх в нем вогIросов и

заJIвитеJIю направившarу оър*ение сообщается о недопустимости злоупотребления

правом;



Приложение Ns 1

к проекту Административного
регламенту tlредостЕlвления
муниципальной услуги кОтчуждение
объектов недвижимости муниципальной
собственности субъектам малого и
среднего предпринимательства при
реализации преимущественного права
выкупа арендуемого ими
муниципального имуществa))

Главе Зауральского городского поселения
Мченской С.А.

от
(указать наименование заявителя (дlя
юридических лиц индивидуальных
предпринимателей)

указать адрес, телефон (факс),
электронную почту и иные реквизиты,
позвоJUIющие осуществJUIть
взаимодействие с заявителем)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу в соответствии с федеральным законом от 22 июJuI 2008 года номор 159_ФЗ (Об
особенностях отчуждениlI недвижимого имущоства находящегося в государственной
собственности субъектоВ Российской Федерации илИ в муЕиципальной собственности и
аРеЕДУеМого субъектаN,Iи мчlлого и среднего предпринимательства, и о внесеЕии изменений в
отдельные законодатеJьные акты Российской Федерации) предоставить преимуществеIIное
ПРаВО приобретения нежилого помещения (здания) в собственность, расположенного по
ап,ресу:

IIлощадью кв.м, арендуемые по договору: Nч от (-__-))

(-)
Приложение:
1)

2)
3)
4)
5)

20_г. подпись


